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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc lap - Tw do - Hanh phic
$6:2999 /QP-UBND Nghé An, ngay 21 thang 9 ndm 2023

QUYET PINH
Phé duyét Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir thu tuc hanh chinh
linh vwre déat dai ap dung cho nguwoi sir dung dit 1a ho gia dinh,
ca nhan, cong ddng déan cur trén dia ban tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cvr Luat To chirc chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015;Luat sua
doi, bo sung mét s6 dieu cua Ludt T6 chitc Chinh phi va Ludt T6 chite Chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh 56 63/201 O/NB CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé kiém
sodt rhu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh

phii vé sira d6i, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé
thuee hién co ché mét cia, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truong, Chu r/ 54

nhiém Vén phong Chinh phit hwdmg dan vé nghiép vu kiem sodt thi tuc hanh‘
chinh;

Cén cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thyc hién co ché mot
cira, mot cua lién thong trong giai quyét thit tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Giém déc S¢ Tai nguyén va Moéi truong tai To trinh 56
5120/TTr-STNMT ngay 28/7/2023.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyet Quy trinh nodi bd, quy trinh dién tir 13 (mudi ba) thu tuc
hanh chinh linh vuc dét dai ap dung cho ngudi sir dung dét 1a hd gia dinh, ca nhén,
cong dong dén cu trén dia ban tinh Nghé An.

Diéu 2.

1. Giao S¢ Tai nguyén va Moi truong;:

a) Chu tri, phéi hop véi Vin phong Uy ban nhén dan tinh (Cong Thong tin
dién tu), cac co quan, don vi lién quan thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyet thu tuc

hanh chinh 1én Hé thong thong tin g1a1 quyet thu tuc hanh chinh cta tinh trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc.



]

b) Chi dao cac Phong chuyén mon, Van phong dang ky dat dai tinh (bao
g6m céc Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai) trién khai cho tat ca can bd, cong
chire, vién chire thuc hién, thao tac giai quyét hod so thu tuc hanh chinh trén Hé
théng thong tin giai quy &t tht tuc hanh chinh cua tinh; Van phong Dang ky dat
dai chi dao Chi nhanh Van phong Dang I\y dat dai cur can b, vién chuc truc tai
Bo phan Ti u.,p nhan va Tréa két qua UBND cép huyé ¢n dé thuc hién tiép nhan ho so
dat dai va ph01 hop vai Van phong HDND-UBND cap huyén trong bao cdo, thong
ké, giai quyét thu tuc hanh chinh linh vyc dat dai theo quy dinh cua phap luat,
Quy ché cua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua UBND cap huyén.

¢) Phéi hop céc co quan co lién quan lap danh sach xa mién nti, hai dao,
vung sau, ving xa, ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac biét khé khan dé thiét lap don vi su dung.

2. Giao Uy ban nhén dan céc huy¢n, thanh phé thi xa chi dao cac Phong
chuyén mén, Uy ban nhan dan cap x4 trién khai cho tét ca can bo, cong chure, vién
chire thuc hién, thao tac giai quyét ho so thi tuc hanh chinh trén Hé thong thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh cta tinh.

Didu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Giam doc S¢ Tai nguyén
va Méi truong, Chil tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd, thi x&, Chu tich
Uy ban nhan dan céc x4, phuong, thi tr 4n va cac to chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. A/M

Noi nhin: KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 4; 10 CHU TICH
- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP);
- Cht tich UBND tinh (b/c); e
- Cuc thué Nghé An; (’ T 4

- Cong TTDT tinh;
- Lwu: VT, KSTT (v). &



QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU THU TUC HANH CHINH LINH VUC DAT DAI
AP DUNG CHO NGUOI SUDUNG PAT LA HOQ GIA PINH, CA NHAN
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s629939 /OP-UBND ngay2]/9 /2023 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Nghé An)

1. Dang ky quyén siv dung dit lin diu (ma s6 1.005398)

-

Thir tuw
cong viée

Pon vi/nguoi thue
hién

Noi dung cong viec

Thoi gian thuc

hién (tinh mbi

ngay 08 gio lam
viéc)

l

| Mire do dich vu

cong truce tuyén

Buoc 1

Cong chuc tai Bo
phan Tiép nhan va
Tra két qua cap xi
hoac Cong chirc/vién
chite tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua
cap huyén

Tiép nhan ho so:

+ Truong hop hd so chua day di hodc khong hop 1¢ thi
hudng dan bo sung, hoan thién hd so vao mau so 02 cta
Phu luc kém theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP.

+ Trudng hop ho so day du, hop 1€ thi scan hé so, nhap
céc thong tin vao Hé thong théng tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh va trich xuét, in Gidy Tiép nhén ho so va

hen tra két qua cho hd gia dinh, ca nhan (mau s6 01 cua l

Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).

Truong hop d6i voéi noi da co ban dd dia chinh hoac da
¢6 ban trich do dia chinh thura dat do nguoi str dung dat
ndp thi khong phai thuc hién trich do va bo qua budce 2,
3.4.5. 6,7 dé chuyén dén budc 8.

- Truong hop nop
ho so tai BO phan
l"lep nhan va Tra
két qua cap huyén:
trong thol han 08
gio lam viéc (16
gio lam viéc doi
vGi ho so thua dat
tal cac xa mlen nui,
hai dao, vung sau,
ving Xa, vung co
diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan,
vung co diéu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan),
cong  chuc/vién

Mot phan




chitc tai B6 phéan
Tle nhén va Tra
ket qua cap huyén
chuyen ho so cho
i | Chi nhanh Van
' phong PBang ky dat
| dai.
5 Tru‘é‘ng hop ndp
' ho so tal Bo phan
jTiep nhén va Tra
| ket qua cap x4 thi
'  thoi gian ti€p nhan
‘tai cap xa khong
' tinh vao thoi gian
| giai quyét cua thu
i tuc nhung trong
| thoi han 08 gio lam
; viée phai chuyén
ho so cho nguoi
| ' thuc hién tai budc
' 2 cua quy trinh.

Budc 2

[

| Cong chic dia chinh

UBND cap xa

Du thao Thong bao trén Hé thong théng tin giai quyet
tht tuc hanh chinh tinh cho Chi nhanh Vén phong Dang |
ky dét dai thuc hién Trich do dia chinh (noi chua c6 ban

do dia chinh) hodc Do dac chinh ly ban do dia chinh (noi |

da c6 ban do dia chinh nhung hién trang ranh gidi su
dung dat da thay d6i) hodc kiém tra ban trich do dia chinh
thira dat do ngudi st dung dat ndp (néu co).

16 gio lam viée
(32 gio lam viéc
dm vOl cac xa
mién nui, hai déao,
vung sau, vung xa,
vung co diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khan, viing c6 diéu
kién kinh té - xa
hoi dac biét kho
khan)




Budc 3

Lanh dao UBND cép
Xxa

Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai Budc 2 dé chuyen
(glay va dién tir) cho Chi nhanh Van phong Déng ky dat
dai

16 gio lam viée |
(32 gio lam viéc
déi voi cac xa
mién nui, hai dao,
ving sau, vung xa,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khin, ving c6 diéu |
kién kinh t& - xa |
hoi dac biét kho |
khan)

Budc 4

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Pang ky
dét dai hoac nhan vién
Chi nhanh Véan phong
Ding ky dat dai duoc
phan cong nhiém vu

Phéi hop vdi cdng chire dia chinh cap x4 trich luc hodc
Po dac chinh 1y ban do dia chinh hodc trich do dia chinh
thira dét hoc kiém tra ban trich do dia chinh thira dat do
nguoi su dung dat nop (néu co).

72 gio lam viéc i
(144 gid lam viéc
déi voi cac xa
mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa, |
ving co diéu kién
kinh té - xa hoi kho |
khan, viing c6 diéu
kién kinh t& - xa
hoi dac biét kho
khan) !

(khong tinh vao |
thoi  gian  giai
quyét cua thu tuc)

Trudng hop nguoi sir dung dat lién ké vang mat trong
subt thoi gian do dac:

120 gio lam viéc

(khéng tinh vao
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_Du thao, ban hanh Thong bao, két qua cong khai ban

mé ta ranh gi6i, moc giGi thira dat
- Phéi hop véi UBND cép xa cong khai ban m6 ta ranh
giGi, mbc gidi thura dat

'thoi  gian  giai
- quyét cua thu tuc)

Buodc 5

' Truong BO phan Chi
|nhanh  Van phong
 DBang ky dat dai

Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét TTHC tai
Budc 4

(Trudng hop Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai cap
huyén chua c6 Truong Bo phén hodc ¢6 Truéng Bo phan

nhung khéng dugc phén cong thuc hién ndi dung nay thi |

Vién chttc Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai hoac
nhan vién Chi nhanh Vian phong Déng ky dat dai duoc
phan cong nhiém vu chuyén hd so dén Budc 6, thoi gian
thuc hién budce nay s€ duoc tinh cho budc 4)

08 gio lam viéc
(16 gio lam viéc
dbi véi cac xa
mién nui, hai dao,
ving sau, vung xa,
viing ¢6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho
khan, ving c6 diéu
kién kinh té - x4
' hoi dac biét kho
khan)

(khong tinh  vao
| thoi  gian  giai
quyét cua thi tuc)

Budc 6

Lanh dao Chi nhanh
Vén phong Dang ky
dat dai

Phé duyét két qua Po dac chinh ly ban do dia chinh hodc
trich do dia chinh thira dat

|khan)

08 gio lam viéc

(16 gio lam viéc
' ddi voi cac x4
mién nui, hai dao,
ving sau, vung xa,
vung ¢6 diéu kién
' kinh té - x4 hoi kho
| khan, vung co diéu
kién kinh té - xa
' hoi dac biét kho




(k}ﬁwg tinh vao |
thdi  gian  giai
quyét cua thu tuc) |

Budc 7

Vién chirc Chi nhanh
Vin phong Pang ky
dAt dai hodc nhan vién
Chi nhanh Van phong
Ding ky dét dai duge
phan cong nhiém vu

Chuyen Vin thu Chi nhanh Vian phong Déang ky dat dai
lay s6, dong dAu, chuyén tra két qua cho cdng chirc dia

chinh céap xa

08 gio lam viéc
(16 gio lam viéc
ddi voi cac xa |
mién nui, hai dao,
vung sdu, vung xa, |
ving co diéu kién |
kinh té - xa hoi kho |
khén, ving co6 diéu
kién kinh té - xa!
hoi dac biét kho |

khan)
(khong tinh vao
thoi  gian  giai

quy_ét cua thu tuc)

Buoc 8

Cong churc dia chinh -
UBND cap xi

Kiém tra, xac nhan vao ho so; thuc hién scan, nhap thong
tin vao Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
cua tinh:

- X4c nhén hién trang sir dung dat, hién trang tai san gin
lien v6i dét so véi ndi dung ké khai dang ky.

Péi véi tr uong hop str dung dét khéng co gidy to vé quyén
sir dung dét theo quy dinh cua luét dat dai thi 6 chitc hop
Lay y kzen khu dan cu (Mau 05/DK), sau do xac nhan:
nguén gbe va thoi diém str dung dét, tinh trang tranh chép
dét, su phi hgp véi quy hoach;

- X4c nhéan tinh trang tranh chap quyen s& hitu tai san doi
v6i truong hop khéng co gidy t& theo quy dinh; xac nhan
thoi diém tao lép tai san, thuoc hay khong thudc truong
hop phai cp phép xay dung, su phu hop voi quy hoach

72 gio lam viéc
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duoc duyét doi voi nha 6, Long trinh xay du’ng, xéc nhan
SO do nha & hogc cong trinh xay dung néu chua co xac nhan

ciia t6 chire cé tu cach phép nhén vé hoat dong xay dung |

hodc hoat dong do dac ban do

- Trinh Lanh dao UBND cap xa ve béan Danh sach cong
khai két qua kiém tra hd so theo mau s6 06/DK.

- Thuc hién cac bién phap nghiép vu khac theo quy dinh
cua phap luat.

A Zi | A i, 1 el e by X T it e o
Niém vét cone khai két qua kiém tra ho so theo mauso | 120 gio lam viéc
[

I

, : 06/PK; xem xét gidi quyét céc ¥ kién phan anh vé ndi | (khong tinh  vao
Budc 9 | UBND cap xa 2 . g;'ql?/ i p, L s ok s ( s
dung cong khai (Doi véi truong hop khong cé gidy tové | thoi  gian  gial
quyén su dung dat theo quy dinh Ludt Pat dai). quyét ctia thi tuc)
Két thac niém yét cong khai, cong chire dia chinh cap xa
tham muu UBND cap xa c6 van ban vé két qua cong khai | 16 gid lam viée
ho so (32 gio lam viéc
A ; SRR T A ., |dbi v6i cac xd
Scan, nhap thong tin vé két qua kiém tra ho so, ban xac | _.x - .. 4 .. 4
han hia . : . . 7| mién nui, hai dao,
' n. an hién tr:;mg3 tinh trang t?az.ah ch’ap, ngum? gocva thoi viing sdu, viing xa,
Buée 10 Cong chirc dia chinh | diém sir dung dét, vdn ban giai quyét cac y kién phan énh | yiing ¢6 diéu kién
(o[ | 1€

cap xa

vé ndi dung cdng khai, van ban vé két qua cong khai ho

so vao Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh |

tinh dé chuyén cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai;

Pong thoi g hd so dén Chi nhanh Vin phong Déang ky
dat dai

kinh té - xa hoi kho
khin, ving co6 diéu
kién kinh té - xa
hoi dic biét khé
khan)




Vién chirc Chi nhanh
Vin phong DPang ky

Bude 11 | | d4t dai hodc nhén vién

Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai dugc
phan cong nhiém vu

Kiém tra ho so; xac minh thuc dia trong truong hop can
thiét; xac nhan da ding ky d4t dai vao don Dang ky, cap
Gidy chimg nhén quyén sir dung dAt, quyén so hiru nha
& va tai san gén lién véi dét; trinh Truong bo phan Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai.

72 gio lam vi€c

Budc 12

Truong Bo phan Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC |
tai Budc 11 l

(Truong hop Chi nhanh Vian phong Dang ky dAt dai cap
huyén chua c6 Truéng Bo phan hodc ¢ Truong Bo
phén nhung khong duoc phén cong thuc hién néi dung
nay thi Vién chirc Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai hodc nhén vién Chi nhanh Van ph(‘)ng Piang ky dat

dai dugc phan cong nhiém vu chuyén hd so dén Budc
13, thoi gian thuc hién budce nay s& duoc tinh cho budc |
11)

12 gio lam viéc |
(24 gio lam viéc |
dm vOol cac xa
mién nai, hai dao,
vung sau, vung xa,
viing ¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khan, ving co dicu
' kién kinh té - xa
hoi dac biét khoé
khén)

Bude 13

Lanh dao Chi nhanh
Vian phong Diang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 12

20 gio lam viéc
(32 gio lam viéc
601 voi cac xa
mién nai, hai dao,
vung sdu, vung xa,
viing c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho

khan, vung co6 diéu




kién kinh € - xa|
hoi dac biét kho
khéan)

| |- Chuyén Van thu Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai

déng dau két qua TTHC tai Bude 13;

- Cép nhat chinh Iy bién dong vao hd so dia chinh, co so
: ., . | diliéu dét dai.

Vién chitc Chi nhanh | &0 o o T , S Wy

| Budc 14 | Van phong Pang ky | - Sé hod két qua, chuyén ket qua (Giay va dién tu) cho 08 gio lam vige

dat dai noi tiép nhan ho so dAu tién (Bd phan Tiép nhan va Tra ;

' két qua cap x4 hogc Bo phén Tiép nhan va Tra két qua

cap huyén); '

- Két thic quy trinh ctia hd so trén Hé thong thong tin

giai quyét tha tuc hanh chinh tinh.

Cong chuc tai Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cap xa hodc | Tra két qua (Thong béao ctia Chi nhénh Van phong Dang |
| Buée 15 | Cong chuc/vién chirc | ky dat dai da dang ky quyén st dung dat Jan dau) cho hd |  Gio hanh chinh
tai B6 phanTiép nhén | gia dinh, ca nhan

va Tra két qua cép

huyén

240 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét khong qua 30 ngay lam viée (240
Téng thoi gian giai quyét git 1am viéc), khong qué 40 ngay lam vice (320 gid lam viéc) véi céac xé‘mién nui, hai déo,

TTHC ving sdu, ving xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving co diéu kién kinh té - xa
| hoi dic biét kho khén, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh).
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2. Pang ky dit dai lan dau dbi voi truong hop duge Nha nude giao dat de quan ly (ma 56 2.001938)

Thir tw
cong viéce

Pon vi/nguwoi thue
hién

N6i dung cong viéce |

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Mire dg dich vu |

cong truc tuyén

Budce 1

Cong chuc tai

két qua cip xd hoic
Cong churc/vién chirc
tai B phan Tiép nhan
va Tra két qua cép

huyén

Bo
phan Tiép nhén va Tra

i
\

Tiép nhan ho so:
+ Truong hop hd so chua day di hodc khong hop 1€ thi |
huéng dan bo sung, hoan thién hd so vao mau so 02 cua
Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

+ Trudng hop ho so day du, hop 18 thi scan ho so, nhap
cac thong tin vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh va trich xut, in Gidy Tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan (mau s6 01 cta
Phu luc kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP).

Truong hop d6i voi noi da co ban do dia chinh hoac da
6 ban trich do dia chinh thira dat do nguoi str dung dat
nop thi khong phal thuc hién trich do va bo qua bude 2, |
3,4,5,6 dé chuyen dén bude 7. l

| viing ¢6 diéu kién

' biét  kho  khan),
cong  chuc/vién

| két qua cap huyén

| dai.

- Truong hop nop
hd so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén:
trong thoi han 08
gio lam viée (16
gio lam viéc doi
vGi ho so thua dat
tai cac xa mién nii,
hai dao, vung sau,
ving xa, vung co
diéu kién kinh té -
xa hoi khé khan,

kinh té - xa ho1 dac
chirc tai BO phén
Tiép nhan va Tra
chuyén ho so cho

Chi nhanh Van
phong Dang ky dat

Mot phan




- Truong hop nop

hd so tai BO phén
Tiép nhan va Tra
két qua cap xa thi

' thoi gian tiép nhén |

tai cip xa khong
tinh vao thoi gian
giai quyét cta thu
tuc nhung trong
thoi han 08 gio lam
viéc phai chuyén
hd so cho nguoi
thuc hién tai budc
2 cua quy trinh.

. Budce 2

Cong chuc dia chinh -
| UBND cap xa

Du thao Thong bao trén He théng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh cho Chi nhanh Van phong Déng
ky d4t dai thuc hién Trich do dia chinh (noi chua co ban

do dia chinh) hoac Do dac chinh ly ban do dia chinh (noi |

di c6 ban do dia chinh nhung hién trang ranh giol su
dung dét da thay do6i) hoac kiém tra ban trich do dia chinh
thira dat do ngudi str dung dét ndp (néu co).

16 gio lam viée
(32 gio lam viéc
d6i véi cac xa
mién nai, hai dao,
vung sau, vung xa,
ving ¢6 diéu kién

| kinh té - x hoi kho

khan, ving c6 dieu
kién kinh t& - xa
hoi dac biét kho
khan)

Buoc 3

! :
Lanh dao UBND cép
xa

Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai Bude 2 dé chuyen
(gidy va dién tir) cho Chi nhanh Van phong Déang ky dat

dai

16 gio lam viee
(32 gio lam viéc
déi voi cac xa

mién ni, hai ddo, |
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viing sau, vung xa,
viing co diéu kién
kinh té - x4 hoi kho
khan, ving c6 diéu
kién kinh té - xa
hoi dac biét khoé
khan)

Buoc 4

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Pang Ky
dat dai hodc nhan vién
Chi nhanh Véan phong
Pang ky dét dai duoc
phén cong nhiém vu

Phéi hop véi cong chure dia chinh cap x4 trich luc hoac
Po dac chinh ly ban do dia chinh hodc trich do dia chinh
thira dAt hodic kidm tra ban trich do dia chinh thira dat do
ngudi su dung dat ndp (néu co).

72 gio lam viéc
(144 gio lam viéc
ddi voi cac xa
mién nii, hai dao, |
vung sau, vung xa,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hi kho
khan, vung c6 diéu
kién kinh té - xa
hoi dac biét kho
khan)

(khong tinh vao
thdi  gian  giai
quyét cua thu tuc)

Truong hop nguoi st dung d4t lién k& véng mait trong
sudt thoi gian do dac:

- Du thao, ban hanh Thong béo, két qua cong khai ban
mé ta ranh gi6i, moc gidi thira dat

120 gio lam viéc
(khong tinh vao
thoi gilan  giai
quyét ctia thu tuc)




14

~ Phdi hop voi UBND cép x4 cong khai ban mo ta ranh
gi6i, méc gi6i thira dat

Buoc 5

Tmcrng B6 phéan Chi

' nhanh Van _phong
| Piang ky dét dai

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyé‘t TTHC tai
Budc 4

(Truong hop Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai cap
huyén chua c6 Truéng Bo phan hodc ¢6 Truong Bo phan |
nhung khong dugc phén cong thuc hién ndi dung nay thi
Vién chire Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai hoic |
nhan vién Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai duoc
phéan cong nhiém vu chuyén ho so dén Budc 6, thoi gian |
thuc hién budce nay s& dugce tinh cho budc 4)

08 gio lam viéc

16 glU lam viéc
ld(){ vOol cac xa
' mién nui, hai dao,
'; vung sau, vtmg Xa,

vung co diéu kién
|kmh té - xa hoi kho
| khan, ving co diéu
](IC}‘ kinh té - xa
' héi dac biét kho

|
—
!

| khan)
(khong tinh vao
thoi gian  gia

| quyZt cua thu tuc)

' Lanh dao Chi nhanh

Buéc 6 | Vin phong Pang ky

dat dai

Phé duyét két qua Do dac chinh ly ban dd dia chinh hoac |
trich do dia chinh thira dat

08§ gio lam viéc
(16 gio lam viéc
| d6i voi cac xa
' midn ndi, hai dao,
ving sau, vung xa,
! vung ¢o diéu kién
' kinh té - xa hoi kho
khan, viing co diéu
kién kinh té - xa
' hdi dac biét kho
khén)

(khong tinh vao
thoi  gian  giai

| quyét ctia thu tuc)




Buodc 7

|
Vién chtrc Chi nhanh
Van phong Dang ky
dAt dai hodc nhan vién -
Chi nhanh Véan phong
Piang ky dét dai dugc |
phén cong nhiém vu |

Klem tra hién trang; xac nhéan don Dang ky, cap Gidy
. chung nhan quyén st dung dat, quycn so hiru nha 0 va
tai san gan lién voi dét; trinh Trudng bd phan Chi nhanh |
Vin phong Pang ky dat dai.

40 gio ]am viéc
(80 gio lam viéc
doi vol cac xa

mién ni, hai déo,
viing sau, ving xa,
| viing €6 diéu k1cn
kinh té - xa hoi kho |
khan, ving cé diéu |
kién kinh té - xa|
hoi ddc bidt kho |
khan)

Budce 8

Truong B6 phan Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai

| Kiém tra, xem xét xac nhén két qua giai quyét TTHC tai

Budc 7

(Truong hop Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai cap
huyén chua c6 Trudng B phén hoac c¢6 Trudng Bo phan
nhung khong dugc phan cong thuc hién ndi dung nay thi
Vién chire Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai hodc
nhan vién Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai duogc
phén cong nhiém vu chuyén ho so dén Budc 9, thoi gian
thuc hién budc nay s& duge tinh cho budc 7)

12 gio lam viée

Budc 9

Lanh dao Chi nhanh
Vin phong Dang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 8

20 gio lam viéc

Budce 10

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Déng Ky
dat dai

- Chuyén Van thu Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
dong dau két qua TTHC tai Bude 9

08 gio lam vige
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~Cap nhat chinh 1y bién ddng vao hd so dia chinh, co s6
dix liéu dét dai.

- S6 hoé két qua, chuyén két qua (gidy va dién tr) cho |
noi tiép nhén hé so dau tién (B phanTiép nhén va Tra |
két qua cap xa hodc Bo phanTiép nhén va Tra két qua'|

cap huyén);

- Két thuc quy trinh ctia ho so trén Hé thong thong tin
giai quyeét thu tuc hanh chinh tinh.

i
!

Cong chic tai Bo
phén Tiép nhan va Tra
két qua cdp xa hoic
Budce 11 | Cong chuc/vién chirc
tai B6 phanTiép nhan
va Tra két qua cép
huyén

Tréa két qua cho hd gia dinh, ¢4 nhan

Téng thoi gian giai quyét
TTHC

120 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét khong qué 15 ngay 1am viéce (120
gid lam viéc), khong qua 25 ngay lam viéc (200 gio lam viéc) véi cac xa mién nui, hai dao,
viing sdu, viing xa, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa

(Gio hanh chinh

hoi dac biét kho khan, ké tir ngay nhén du hé so theo quy dinh).

|




3. X6a dang ky cho thug, cho thué lai, gop von bang quyén str dung dat, quyén s¢ hiru tai san g:'in lié

1if

n voi dat (ma so

1.004238)
| Thir tu Pon vi/ngudi thue Noi dung céng viéc | Thoi gian thuc hién (tmh mdoi | Mire d§ dich
cong viéc hién ' ngay 08 gio' lam viéc) vu cdng truc
| L iy
- Truong hop ndp ho so tai Bo Mot phan
| phan Tiép nhan va Tra két qua ‘ '
! cap huyén: trong thoi han 08 |
| gio lam viéc (16 gio lam vicc |
| ddi voi ho so thira dat tai céc |
| ; | x& mién nui, hai ddo, ving
Tiép nhan ho so: | sAu, ving xa, vung co diéu
+ Truong hop hd so chua day du hodc khong hop | | kién kinh té - xa hoi kho khan,
1é thi huéng dan bd sung, hoan thién ho so vao viing ¢6 dieu kién kinh t€ - xa
Céng chitc tai Bo phan mau sé 02 cta Phu luc kém theo Théng tu s6 hf.")i, dfi(_?abiét k'hé khan), cong
Tiép nhan va Tra két 01/2018/TT-VPCP. chire/vién chue tai BO phén
Bu qua cap xa hodc Cong | + Truong hop ho so day du, ho‘p 1¢ thi scan ho so, Tiep paar i Frusianacin g
uée | A LR e huyén ch: uyén ho so cho Chi |
chire/vién chic tai BO | nhdp céc thong tin vao He thng thong tin giai h Van phone Dane kv dit |
| phén Tlep nhan va Tra quyet thu tuc hanh chinh tinh va trich xuat, in Giay gian LR R R i
két qua cap huyén Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ho gia dinh, ?] & Loteptec Bo etys ol
cé nhan (méu s6 01 ctia Phu lue kém theo lhong Fjucr}% h(}pﬁngp‘ho ?0 E‘“ B?
tu s6 01/2018/TT-VPCP). | pituan Ti€p nhéan va Tra,ket qua |
‘cap xa thi thoi gian tiép nhan |
tai cap xa khong tinh vao thoi |
| gian giai quyét cla thu tuc
nhung trong thoi han 24 gio |

| cho nguoi thue hién tai budce 2
cua quy trinh.

' lam viéc phai chuyén ho so
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Budc 2

Vién chirc Chi nhanh
Van phong DPang Ky |
d4t dai hodc nhan vién |
Chi nhénh Van phong |
Piang ky dat dai dugc
phan cong nhiém vu

| Kiém tra hod so, néu ho so du diéu kién thi du thao
ndi dung dang ky bién dong xo6a cho thué, cho thué
lai, x6a gop von vao vao Trang 3 hodc trang 4 Giay

chimg nhén; du thao Gidy chung nhan de cap lai cho
i bén gbp von (truong hop bén nhan gop vén duoc cap
' Gidy chimg nhan); trinh Trudng bé phan Chi nhanh
Van phong DPang ky dat dai.

04 gio lam viéc

(40 gio lam viec ddi vai cac xa
mién nui, hai dao, vung qau,.
vung xa, vung co diéu kien
kinh t& - xa& hdi khé khan
viing c6 diéu kién kinh té - xa |
hoi dac biét kho khan) ‘t

Budc 3

Truong Bo phén Chi
nhanh Van phong
Diang ky dat dai

| Kiém tra, xem xét xac nhén két qua giai quyét
TTHC tai Budc 2

(Trucmg hop Chi nhanh Van phong Dang ky dat
l dal cap huyén chua c6 Truong Bo phén hodc co
lTru*c:o'ng_.g B6 phan nhung khong dugc phén cong
thuc hién ndi dung nay thi Vién chtre Chi nhanh
Vian phong Pang ky dat dai hodc nhan vién Chi
nhanh Van phong Pang ky d at dai dugc phan cong
' nhiém vu chuyén hé so dén Budc 4, thoi gian thuc

1 hién budc nay sé dugc tinh cho Budc 2)

04 gio lam viéc

(24 gids lam viée dbi véi cac xa
mién nui, hai dao, ving sau,
vung Xa, vung co diéu kién
kinh t& - xa hoi khé khan,
viing cé diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan)

Budce 4

Lanh dao Chi nhénh

Vian phong Dang ky |

dat dai

|
|

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 3

04 gio lam viéc
(16 gio lam viéc dbi voi cac xa
mién nui, hai dao, ving sau,
ving xa, vung co diéu kién
kinh té - xd hoi kho khan,
viing c6 diéu kién kinh té - X3
hoi dac biét kho khan)
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Vién chirc Chi nhanh
Vin phong DPang ky
dat dai hodc nhan vién

- Chuyen Van thu Chi nhanh Van phong Dang ky | ‘

d4t dai lay sb, dong dau két qua TTHC tai Budc 4; 04 gics lam viée |

- Cap nhét chinh ly bién dong vao ho so dia chinh, | ({)q oidy 1am viéc AEE S wlie wh |
co so dit lidu dat dai;

| mién nhi, hai dao, ving sau, |

- Sé hod ket qua, chuyer két qua (gzay va dign tu) vimg xa, ving c6 didu kién j

Budc 5
e Chi nhanh Van phong | cho noi tiép nhan ho S0 dau tién (B6 phan Ti iep | | Kinh t& - x& hoi khé khin, |
Ping ky dat dai dugc | nhan va Tra két qua cap xa hoic Bd phan Tiép viing c6 didu kién Kinh t6 - x3 |
phéan cong nhiém vu nhan va Tra két qua cap huyén); , e Eéc s khé. o : |
- Két thic quy trinh cua hd so trén Hé thong thong |~ ' | i
tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh. !
Cong churc tai Bo phéan
Tiép nhan va Tra két
4 cip xa hodc CO :
Buge 6 | 942 €ap Xa n0aC LONB | s 1 &4 qua cho hé gia dinh, c4 nhan Gids hanh chinh

chirc/vién chuic tai Bo
phanTiép nhan va Tra
két qua cap huyén

Téng thoi gian gidi quyét

TTHC

24 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dLrO'c giai quyet trong 03 ngay lam viéc (khong qua O?
ngay ddi vai truong hop xda dang ky gop vén bing quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san gan |
lién vé&i dat; khong qua 03 ngay ddi véi truomg hop xda ding ky cho thué, cho thué lai quyén st |
dung dat), khong qua 13 ngay lam viéc (104 gio lam viée) ddi véi cac xa mién ndi, hai dao, vunsz '
sdu, ving xa, vung co didu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving ¢6 didu kién kinh té - xa hoi dat, .
biét khé khin, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh). '
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4. Bang ky xac lap quyen st dung han ché thua dAt lién ké sau khi duge cap Glay ching nhan lAn diu va ding ky thay dbi, chAm
dlrt quyén sir dung han ché thira dAt lién ké (ma s6 1.004221)

| Thu’ tu
' cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién |

|

N¢i dung cong viéc

' Thoi gian thue hién
|

(tinh méi ngay 08
gio' lam viéc)

Miie dé dich

cong truc tuyen

Cong chtre tai Bo phén
Tiép nhan va Tra két
. Buse 1 qua cé}.)’\ xa hoac (?6ng
' chtre/vién chuc tai Bo
' phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

1

Tiép nhén ho so:
+ Truong hop ho so chua day du hodc khéng hop
1€ thi hudng dan bd sung, hoan thién hd so vao mau

s& 02 cha Phu luc kém theo Thong tu 3O
01/2018/TT-VPCP.

'+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi scan ho so,

nhdp cac thong tin vao Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh va trich xut, in Gidy
Tiép nhan ho so vahen tra két qua cho ho gia dinh,
ca nhan (méu s6 01 ctia Phy luc kém theo Thong

' tu s6 01/2018/TT-VPCP).

- Truong hop nédp

hd so tai BO phan
Tiép nhan va Tra két |
qua cip huyén: |
trong thot han 08|
gity lam viéc (16 gio |
Jam viéc dbi véi ho
so thua dat tai cac
xd mién nuai, hai
dao, vung sdu, vung
Xa, vung co diéu |
kién kinh té - xa hoi |
khé khan, vung c¢6
didu kién kinh té -
xa hoi dac biét kho
khan), cong
chire/vién c,hl'lc: tai
B¢ phan Tlep nhéan

va Tra két qua cap :.

huyén chuyén ho so
cho Chi nhanh Van
phong Pang ky dat

dai. ol gl

Mot phan

vu

iy
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- Truong hop ndp
ho so tai B6 phén
Tiép nhan va Tra két
qua cap xa thi thoi
gian tiép nhan tai
cdp xa khong tinh
vao thoi gian giai
quyét cua thu tuc
nhung trong thoi
han 24 gio lam viéc
phai chuyén ho so
cho nguoi thuc hién
tai budc 2 cua quy
trinh.

Budc 2

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Dang ky
d4t dai hoac nhéan vién
Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai dugce
phan cong nhiém vu

Kiém tra ho so:

+ Néu hd so khong du diéu kién thi du thao van
ban tra hd so trinh Truéng bo phan Chi nhanh Van
phong DPang ky dat dai;

+ Néu hod so da diéu kién thi du thao ndi dung xéc
nhén vao Trang 3 hodc trang 4 Gidy chimg nhan néu
c6 yéu cau; trinh Truong bo phan Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai.

40 gio lam viéc
(80 giv lam viéc dbi
v&i cac xA mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung co
didu kién kinh té -
x3 hoi kho khan,
ving ¢6 diéu kién
kinh té - xd hoi dic
biét kho khan)

Buoc 3

Truong BO phén Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhén két qua giai quyét
TTHC tai Bude 2

12 gior lam viée

(24 gio lam viée doi
V@i cac x4 mién nui,
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(Tmo‘ng ‘ncp Chi nhanh Van phong Bang ky dat
dai cap huyén chua c6 Truong B phén hoac co
Truong Bo phén nhung khéng duge phan cong
thuc hién nodi dung nay thi Vién chic Chi nhanh
Vin phong Dang ky dat dai hodc nhan vién Chi
nhanh Van phong Dang ky dét dai duoc phan cong
nhiém vu chuyén hd so dén Budc 4, thoi gian thuc
hién budc nay sé dugc tinh cho Budc 2)

hai dao, ving séufi'
vling xa, vung co
diéu kien kinh té - |
xa hoi kho khan, |
ving ¢o diéu kién |
kinh té - xa hoi dic
biét kho khan)

[.anh dao Chi nhanh

12 gio lam viée
(24 gity lam viée doi |
véi cac xA mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung co

Buéc 4 | Van phong Dangky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 3 TR g
i diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan,
| ving c6 diéu kién
| kinh té - xa hoi dac
biét kho khan) |
- EJhu;-/é? V%n 1P3U’ Chj nh?nh Yéxn phbng'f)énrg ky 08 gitr 1am vide
dat dai lay s6, dong dau két qua TTHC tai Budc 6; (16 gio 1am viée a4
Vién chitc Chi nhanh | - Cap nhét chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh, | v6i céc xa mien nii,
Van phong Pang ky | co s dir liéu dat dai; 'hai déo, ving sau,
Buoc 5 dat dai hoge nhan vien | _ g6 po4 ket qua, chuyen két qua (gidy va dién tu) ving xa, ving co

Chi nhénh Van phong
Dang ky dat dai duge
phan cong nhiém vu

cho noi tiép nhan ho so dau tién (Bo phén Tiép
nhan va Tra két qua cAp x4 hoac BY phan Tiép nhan
va Tra két qua cap huyén);

- Két thuc quy trinh ctia hd so trén Hé thong thong
| tin giai quyét thd tuc hanh chinh tinh.

diéu kién kinh té -
xad hoi kho khan,
ving c6 didu kién
kinh té - xa hoi dic
biét kho khan)
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Céng chirc tai Bo phén
Tiép nhan va Tra két
qua cip xa hodc Cong
chuc/vién chirc tai Bo
phan Tiép nhén va Tra
két qua cap huyén

Budc 6

| Tra két quéa cho hd gia dinh, ca nhéan

Gio hanh chinh

— [
80 gitr 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, khong qua J

| a . A BB “n I . - <A ,e o 5 5 ~ \ . ’
20 ngay lam viéc (160 gio lam viéc) voi cac xd mien nui, hai dao, viing siu, vung xa, vung co :l

! ngay nhan du hd so theo quy dinh).

| e e so. A R ¢ = £ ¥ o , v % P gk wig . 4 weys wid : 2 .
Tong thoi gian gidi quyet TTHC | 4y kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi déc biét kho khan, ké tu |
|

N |
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5. {)ang ky, cap Guy chung nhan quyen stir dung dat, quycn so" hiru nha o' va tai san khac gan lidn voi dat 1an du doi voi tai san

oin lién véi dat ma chi 6 hitu khong dong thoi la ngu’m str dung dét (ma s6 1.002255

| Thi tu
\cong viée

Pon vi/nguoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

1 .

I
~ Thaoi gian thyue

hién (tinh mbi
ngay 08 gio lam
i viéc)

|
Mirc dg dich vu |

cong truc tuyén

Budc 1

Cong chuc tai BO
phén Tiép nhan va Tra
két qua cap xa hodc
Cong chire/vién chic
tai BO phan Tiép nhén
va Tra két qua cip

huyén

Tiép nhan ho so:

+ Truong hop ho so chua day di hodc khong hop 1¢ thi

f - Truong hop nop
ho so tai BO phan
Tiép nhan va Tra
g két qua cap huyén:
'trorg thoi han 08
gio lam viéc (16
gid lam viéc doi
v6i ho so thira dat

huéng dan bd sung, hoan thién hd so vao mau sb 02 cua | tal cac xa@ mién nii,

Phu luc kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.
+ Trudng hop ho so day da, hop 1€ thi scan ho so, nhap |
c4c thong tin vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc |
hanh chinh tinh va trich xudt, in Gidy Tiép nhan hd so va
hen tra két quéa cho ho gia dinh, c4 nhan (mau s6 01 cua
Phu luc kém theo Thong tur 6 01/2018/TT-VPCP).

' hai dao, vung sau,
vung xa, vung co
' diéu kién kinh té -

| xd héi kho khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dic
biét khoé khan),
cong  chic/vién
chuc tai BO phan
Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén
chuyén ho so cho
Chi nhanh Van
' phong Dang ky dat
dal.

Mot phan
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- Truong hop nop
hd so tai BO phan
Tiép nhan va Tra
két qua cép xa thi
thoi gian tiép nhan
tai cap xa khong
tinh vao thoi gian
giai quyét cua thu
tuc nhung trong
thoi han 08 gio lam
viéc phai chuyén
hd so cho nguoi
thuc hién tai budc
2 cua quy trinh.

Buoc 2

Cong chure dia chinh
UBND cép xa

- Kiém tra, xdc nhan vao ho so; thuc hién scan, nhap thong
tin vao Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh
cua tinh:

- Kiém tra hd so; x4c nhan hién trang tai san gan lién véi
dat so voi ndi dung ké khai dang ky; truong hop khong
co glay to theo quy dinh thi xac nhén tinh trang tranh
chép quyén s& hiru tai san; xac nhan thoi diém tao lap tai
san, thudc hay khong thudc truong hop phai cip phep
xdy dung, su pht hop vdi quy hoach duge duyét doi voi
nha &, cong trinh xdy dung; xac nhan so d6 nha ¢ hoac
cong trinh xdy dung néu chua co x4c nhan cua t6 chirc
c6 tu cach phép nhéan vé hoat dong xay dung hoéc hoat
dong do dac ban dd; trinh Lanh dao UBND cap xa.

40 gio lam viée
(72 gio lam viéc
ddi véi cac x4
mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa,
ving c6 didu kién
kinh té - xa hoi kho
khan, vung c6 diéu
kién kinh té - xa
hoi dac biét kho
khan)
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- Thue hién céc bién phap nghiép vu khac theo quy dinh
cua phap luat.

Budc 3

Lanh dao UBND cép
Xa

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 2

08 gio 1am viéc

Budc 4

Cong chire dia chinh
cép Xa

Chuyén Van thu UBND cép xi lay sﬁ, dong déu két qua
TTHC tai Budc 3, dﬁpg thdi giri ho so den Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai

08 gid 1am viéc
(16 gio lam viéc
ddi vGi cac xa
mién nui, hai dao,
vung sau, ving xa,
ving ¢ diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khén, ving cé diéu
kién kinh té - x4
hoi dic biét kho

khan)
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Budc 5

Vién chirc Chi nhanh
Vin phong Pang ky
dit dai hodc nhan vién
Chi nhanh Van phong
Piang ky dét dai dugc
phan cong nhiém vu

Kiém tra ho so:

- Truorng hop chu s¢ hitu tai san gén lién voi dat khong
c6 gidy to hodc hién trang tai san c6 thay dbi so vai gidy
to theo quy dinh thi du thao phiéu lay y kién co quan
quan 1y nha nudce dbi véi loai tai san dang ky;

- Truong hop khong phai ldy y kién co quan quan ly nha
nude dbi véi loai tai san dang ky thi thuc hién céc ndi
dung sau va chuyén dén Buéce 10:

+ Truong hop hd so di diéu kién cap Gidy chimg nhén
theo quy dinh ctia phép luat thi du thio Phiéu chuyén
thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh trinh
Truéng b phan Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai;

+ Truong hop hd so khéng di diéu kién cap Gidy chimg
nhén theo quy dinh ctia phap luat thi du thao van ban tra
hd so trinh Trudong bo phan Chi nhanh Van phong Dang
ky dét dai.

20 gio lam vigce
(64 gio lam viéc
déi voi cac xa
mién nui, hai ddo,
vung sau, vung xa,
viing c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khan, viing co diéu
kién kinh té - x&
hoi dac biét kho
khan)

Budc 6

Truong B phén Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai
Budce 5

(Trudng hop Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai cip
huyén chura c6 Trudng B phén hodc c6 Trudong B phén
nhung khong duogc phan cong thuc hién ndi dung nay thi
Vién chirc Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai hoic
nhan vién Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai duoc
phan cong nhiém vu chuyén ho so dén Bude 7, thoi gian
thue hién bude nay s& dugc tinh cho bude 5)

04 gio lam viéc
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Budce 7

[anh dao Chi nhanh
Vin phong Pang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyct TTHC tai Budce 6; chuyen
van ban (d1en tir) dén co quan quan ly nha nudc doi voi
tai san gan lién voi dat.

04 gio lam viée

Budc 8

UBND cip huyén
(Phong quan ly nha
nudc vé xdy dung,
phong Nong nghiép
va Phat trién nong
thon cap huyén)

C6 v kién bang vén ban tra 16i cho Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai.

40 gio lam viéc
(khong tinh vao
thoi gian giai
quy &t cua thu tuc)

Budc 9

Vién chitrc Chi nhanh
Vin phong Dang ky
dét dai hodc nhan vién
Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai dugc
phéan cong nhiém vu

Sau khi nhan duogc v kién cua co quan quan ly nha nude

d6i voi tai san gan lién vai dat:
- Truong hop ho so du didu kién cap Giay cerng nhan
theo quy dinh cta phap luat thi du thao Phiéu chuyén

thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh trinh
Trudng bd phan Chi nhanh Van phong dang ky dat dai;

- Truong hop ho so khong du diéu kién cép Gidy chiing
nhan theo quy dinh ctia phap luét thi du thao van ban tra
hd so trinh Truéng bd phan Chi nhanh Van phong Pang
ky dét dai.

0% gio lam viéc

Bude 10

L

Truéong Bo phan Chi
nhanh Van phong
Piang ky dat dai

Kiém tra, xem xét x4ac nhan két qua giai quyét TTHC tai
Budce 5 hoac Budc 9

(Truong hgp Chi nhanh Van phong Déng ky dat dai cap
huyén chura c¢6 Truong B phén hodc ¢6 Truong Bo phan
nhung khong dugc phan cong thuc hién ndi dung nay thi
Vién chic Chi nhanh Vian phong Déng ky dat dai hoac
nhéan vién Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai duoc

08 gio lam viéc
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phan cong nhiém vu chuyén hd so dén Bude 11, thoi g_gian
thuc hién bude nay s& dugc tinh cho budc 9)

Lanh dao Chi nhanh

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Buoc 10; chuyén

Bude 11 | Van phong Déng ky s va g ik . X 08 gio lam viéc
e ;an P RAgEARE Y thong tin dia chinh (dién tir) dén Chi cuc Thue. BIERSREGS
dat dai
X4c dinh nghia vu tai chinh va Thong béo cho ho gia
dinh, ca nhan
Buée 12 | Chi cuc Thué Trudng h(:)'p ho gia d-inh, ca nh'ﬁn d’uf(_)jc mién thué (murc 0 i B il
thu 12 0 dong) thi Chi cuc Thué chuyén Théng bao (ban '
oidy va dién tir) dén BO phan Tiép nhan va Tra ket qua
UBND cép huyén tai Budc 14
Khong tinh vao
Bude 13 | Ho gia dinh, cd nhdan | Thuc hién nghia vu tai chinh. thoi gian giai
quyét thu tuc
- N n . A ’ , ’ - ~ . A . ~ A
Cotig ohitto/vitn chite }Alan Segn Thong}\ ba(z chun‘g tur n?p t1fen va‘o Heé tPon%
i B phanTidp nhin thong tin giai quy€t thu tuc hanh chinh tinh va chuyén ho e ST
Buge 14 | @1 DO PRantiep nhan i - gish tir hé so gidy dén vién chire Chi nhanh Vin 04 gior lam vige
va Tra két qua UBND ) 3 L= il LA e i i
ok huoin phong Ding ky dat dai hodc nhén vién Chi nhanh Van
Rela phong Dang ky dat dai duoc phan cong nhiém vu
Vién chire Chi nhanh | 22 ) b3 so va in du thao Gidy chimg nhén, hoan 6 el i
: Van phong DPang kY | .1inh ha . A ey 5. a¥e ) i g10 lam viece
Budce 15 chinh hd so trinh Truéng bd phén Chi nhanh Van phong

dét dai hodc nhan vién
Chi nhéanh Van phong

Pang ky dat dai
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Pang ky dat dai dugc
phan cong nhiém vu

Buac 16

Truong bd phan Chi
nhanh Van phong
Dang ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét (Truong
hop Chi nhanh Van phong Déng ky dat dai cap huyén
chua c6 Truong Bo phan hodc c6 Truong Bo phén nhung
khéng dugc phan cong thuc hién ndi dung nay thi Vién
chirc Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai hodc nhén
vién Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai duge phan
cong nhiém vu chuyén hd so dén Bude 17, thoi gian thuc
hién budc nay s€ dugc tinh cho budce 15)

08 gio lam viée

Bude 17

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Diang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC va chuyén ho so
(gidy va dién tir) dén chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong dugc phan cong theo quy ché/phan cong
cong viéc cua Phong Tai nguyén va Moi truong

08 gio lam viée

Buoc 18

Chuyén vién Phong
Tai nguyén va Moi
trudng

Kiém tra hd so:

+ Néu hd so du didu kién cap Gidy chimg nhan theo quy
dinh ctia phap luét thi trinh Lanh dao Phong Tai nguyén
va Moi truong xem xét, ky duyét (thuc hién trén He
théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh)

+ Trudng hop ho so khong du diéu kién cap Gidy ching
nhén theo quy dinh ctia phép luat thi thi du thao van ban
tra ho so trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong.

24 gio lam viéc
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[
Budc 19

Lanh dao Phong Tai
nguyén va Moi truong

Kiém tra hd so, két qua giai quyét TTHC

12 gio lam viéc

Budc 20

Lanh dao UBND cap
huyén

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

Budc 21

Van thu UBND cép
huyén

Vo s6, dong dau két qua giai quyét TTHC

12 gio lam viéce

04 gio lam viéc

Budc 22

Chuyén vién Phong
Tai nguyén va Mol
truong

Sé hoa két qua; Chuyén két qua (Gidy va dién tir) cho
Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai

04 gio lam viéc

Budce 23

Vién chirc Chi nhanh
Van phong DPang ky
dét dai

- Cép nhét chinh ly bién dong vao hd so dia chinh, co s&
dit liéu dét dai.

- 86 hod két qua, chuyén két qua (Gidy va dién tlr) cho
noi tiép nhan hd so dau tién (Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cép xa hodc Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén);

- Két thtic quy trinh cia hd so trén Hé thong théng tin
gidi quyét tha tuc hanh chinh tinh.

08 gio lam viéc

Budc 24

Cong chuc tai Bo
phén Tiép nhan va Tra
két qua cip xa hodac
Céng chuc/vién chire
tai B§ phan Tiép nhéan

Tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan

Gio hanh chinh
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va Tra két qua cap
huyén

Téng thoi gian gii quyét
TTHC

240 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giéi quyét trong 30 ngay lam viéc, khong qua
40 ngay lam viéc (320 gio lam viéc) voi cac xa mién ndi, hai ddo, viing siu, ving xa, ving co
didu kién kinh té - x4 hoi khé khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan, ké tir

ngay nhan du hé so theo quy dinh).
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6. Cap Glay chu'ng nhan quyen sir dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan lién voi dAt cho nguoi da dang ky quyén sir
dung dit 1an dau (ma s0 2.000983)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwdi thuc

NoOi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio lam
viée)

Budce 1

hién
Cong chuc tai BO
phan Tiép nhan va Tra

két qua cap xa hoic
Cong chic/vién chic
tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cap
huyén

- Tiép nhan ho so:

it Tru‘cmg ho‘p hd so chua day di hodc khong hop 1€ thi
hudng dan b6 sung, hoan thlen hd so vao mau so 02 cia
Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

+ Trudng hop ho so day du, hop 1€ thi scan ho so, nhap
cac thong tin vao Hé ihong thong tm glal quyét thu tuc
hanh chinh tinh va trich xuét, in gidy Tiép nhan ho SO va
hen tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan (mau s6 01 cia
Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).

- Truong hop ho so da thuc hién céc giéy t& x4c nhan tai
UBND cap x4 thi chuyén tdi bude S.

- Truong hop nop

' ho so tai BO phan

Tlcp nhdn va Tra
két qua cap huyén:
trong thoi han 08
gio lam viéc (16
gio lam viéc dbi
v6i ho so thira dat
tai cac Xa mién nui,
hai dao, vung sau,
ving Xxa, vung co
diéu kién kinh té -
x4 hoi kho khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - x hoi dac
biét kho khan),
cong chire/vién
chirc tai BO phan
Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén
chuyén ho so cho
Chi nhanh Van
phong Dang ky dat
dai.

Mire do dich vu
cong truwe tuyeén

M6t phan
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Budc 2

Coéng churc dia chinh
UBND cép x4

- Truong hop ndp
ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra
két qua cap xa thi
thoi gian tiép nhan
tai cAp xa khong
tinh vao thoi gian
0idi quyét cta thu
tuc nhung trong
thoi han 08 gio lam
viéc phai chuyén
hd so cho nguoi
thuc hién tai budc
2 cua quy trinh.

- Kiém tra, x4c nhan vao hd so; thue hién scan_, nhap thong
tin vao Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
cua tinh:

+ Truong hop co dé nghj chimng nhén tai san gén llen vl
d4t: kiém tra ho so; xac nhan hién trang tai san gan lién
voi dét so voi noi dung ké khai dang ky, xac nhan tinh
trang tranh chap quyén sor hitu tai san dbi véi truong hop
khong cé gidy to vé quyén so hiru tai san theo quy dinh;

x4c nhan thoi diém tao lap tai sdn, thudc hay khong thude
trudmg hop phai cap phép xay dung, su phu hop vaéi quy
hoach dugc duyét d6i v6i nha &, cong trinh xéy dung;
x4c nhan so do nha o hogc cong trinh xdy dung néu chua
c6 xac nhén ctia to chiic ¢ tu cach phap nhén vé hoat

40 gio lam viéc
(72 gio lam viée
dbi v&i cac xa
mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khan, ving co diéu
kién kinh t& - xa
hoi dac biét kho
khan
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dong xay dung hodc hoat d(’_SHg do dac ban do; gfri_hc'“)rso
dén Vian phong ding ky dat dai.

+ Truong hop khong dé nghi chung nhén quyén so hiru
tai san gan lién véi dat thi gui hd so dén Chi nhanh Vin
phong Dang ky dat dai (Budc 5);

- Thuc hién céc bién phép nghiép vu khéc theo quy dinh
cta phap luit.

08 gio lam vigc

Budce 3 iﬁanh dgo LIBND cap Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 2
08 gio lam viée
(16 gio lam viéc
ddi voi cic xa
mién nidi, hai dao,
: Cong chirc dia chinh Chuyén Van thu UBND cap x4 lay 30, dong dAu két qua | viung sau, vung xa,
Budc 4 Ao x& ' TTHC tai Budc 3, dong thoi guri hd so dén Chi nhanh | viing c6 diéu kién
P Vin phong Pang ky dat dai kinh té - xa hoi kho
khan, ving c6 diéu
kién kinh té - xa
hoi dac biét kho
khén) AL
Kiém tra, x4c nhan vaoho so: = g{(‘y. la.m ey
(64 gio lam vigc
|- Trudng hop chi s6 hitu tai sén gin lién vi dat ¢ de | doi véi cic xa
Biige 5 Vién chire Chi nhanh | yop; chimg nhan quyén s¢ hitu tai san ma khong ¢6 gidy | mién nui, hai dao,

Vin phong Ping ky
dAt dai hodc nhan vién
Chi nhanh Van phong

td hodc hién trang tai san c6 thay dbi so véi gidy to theo
quy dinh thi du thao phiéu ldy y kién co quan quan ly

nha nudce doi vai loai tai san dang ky;

7 SR Sl R AR U

ving sau, vung xa,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khéin, ving c6 dicu |
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Piang ky dat dai dugc
phédn cong nhiém vu

- Truong hop khong phai lay y kién co quan quan _1)7 nha
nudc di voi loai tai san dang ky thi thuc hién cac noi
dung sau va chuyén dén Bude 10:

+ Trudng hop hd so du diéu kién cip Gidy chimg nhan
theo quy dinh ctia phap ludt thi du thao Phiéu chuyén
théng tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh trinh

Truéng bd phan Chi nhanh Van phong ding ky dat dai;

+ Truong hop hd so khong du diéu kién cap Giay chimg
nhan theo quy dinh cta phéap luat thi du thdo van ban tra
ho so trinh Truéng bd phan Chi nhanh Vin phong Dang
ky dét dai.

kién kinh té - xa
hoi dic biét kho
khan)

Budc 6

Truong Bo phéan Chi
nhanh Van phong
Dang ky dat dai

Kidm tra, xem xét xac nhén két qua giai quyét TTHC
tai Budc 5

(Trudong hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai cap
huyén chua co Truong Bd phan hoac ¢é Truong B phan
nhung khong dugc phan cong thuc hién ndi dung nay thi
Vién chirc Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai hodc
nhan vién Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai duoc
phéan cong nhiém vu chuyén ho so dén Budc 7, thoi gian
thuc hién bude nay sé duoc tinh cho budce 5)

04 gio lam viéc

Buoc 7

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 6; chuyén
van ban (dién tir) dén co quan quan ly nha nude doi voi
tai san gén lién véi dat.

04 gio lam viée




37

Budce 8

UBND cép huyén
(Phong quan ly nha
nudc vé xdy dung,
phong Noéng nghiép
va Phat trién nong
thon cap huyén)

C6 y kién bang van ban tra 10i cho Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai.

40 g0 lam viéc
(khong tinh vao
thoi gian giai
quyét cua thi tuc)

Buoc 9

Vién chuc Chi nhanh
Van phong DPang ky
dét dai hodc nhan vién
Chi nhanh Van phong
Piang ky dét dai duoc
phén céng nhiém vu

Sau khi nhan duoc y kién ctia co quan quan Iy nha nuée
déi véi tai san gan lién vai dat:

+Trudng hop hd so da didu kién cap Gidy ching nhan
theo quy dinh cta phép luét thi du thao Phiéu chuyén
thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh;

+ Truong hop hd so khong dt diéu kién cap Giay chimg
nhén theo quy dinh cuia Phép ludt thi du thao van ban tra
hd so trinh Truong bo phan Chi nhanh Vin phong Dang
ky dét dai.

08 gio lam viéc

Bude 10

Truéng Bo phan Chi
nhanh Van phong
Dang ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai
Budc 5 hodc Bude 9

(Trudng hop Chi nhénh Van phong Pang ky dét dai cap
huyén chua c6 Trudng B phéan hodc ¢6 Trudng Bo phan
nhung khong dugc phéan cong thuc hién ndi dung nay thi
Vién chirc Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai hoac
nhan vién Chi nhanh Van phong Déng ky dat dai duge
phén cong nhiém vu chuyén hé so dén Bude 11, thoi gian
thue hién budc nay sé dugc tinh cho bude 9)

08 gio lam viée
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=
Budc 11

Lanh dao Chi nhanh
Vin phong Dang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 10; chuyén
thong tin dia chinh (dién tr) dén Chi cuc Thué.

08 gio lam viéc

Budc 12

Chi cuc Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh va théng bao cho hg gia dinh,
cé nhan

Trudng hop ho gia dinh, ¢4 nhan duoc mién thué (muc
thu 12 0 ddng) thi Chi cuc Thué chuyén thong bao (ban
oidy va dién tir) dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
UBND cép huyén tai Bude 14

24 gio lam viée

Budce 13

HO gia dinh, ca nhan

Thuce hién nghia vu tai chinh.

Budc 14

Cong churc/vién chure
tal BO pha_’inTiép nhan
va Tra két qua UBND
cap huyén

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét tha tuc

Nhan, scan Thong bao, ching tir ndp tién vao Hé thong
thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh va chuyén ho
so dién tir, hd so gidy dén vién chirc Chi nhanh Vin
phong Pang ky dét dai hodc nhan vién Chi nhanh Van
phong Dang ky dét dai duoc phan cong nhiém vu

04 gio lam viée

Bude 15

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Dang ky
d4t dai hodc nhan vién
Chi nhanh Van phong
Diang ky dét dai duoc
phan cong nhiém vu

Kiém tra hd so va in du thao Gidy chimg nhén, hoan
chinh ho so trinh Trudng bd phan Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai

16 gio lam viéc
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Budc 16

Truong bo phan Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhén két qua giai quyét TTHC
(Truong hop Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai cap
huyén chua c6 Trudng Bo phan hodc c6 Truong B¢ phan
nhung khong dugc phéan cong thue hién ndi dung nay thi
Vién chirc Chi nhéanh Vin phong Ding ky dat dai hodc
nhan vién Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai duogc
phan cong nhiém vu chuyén hd so dén Bude 17, thoi gian
thuc hién budc nay s& duge tinh cho budc 15)

08 gio lam vi¢e

Bude 17

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC va chuyén ho so
(gidy va dién tir) dén Chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moi truong duoc phin cong xu ly theo quy ché/phan
cong nhiém vu ctia Phong Tai nguyén va Mai truong

08 gio lam viéc

Budc 18

Chuyén vién Phong
Tai nguyén va Moi
truong

Kiém tra ho so:

+ Néu hd so du didu kién cAp Gidy chimg nhan theo quy
dinh ctia phép luat thi trinh Lanh dao Phong Tai nguyén
va Moi truong xem xét, Ky duyét

+ Trudmg hop hd so khong du didu kién cap Gidy chimg
nhén theo quy dinh ctia phép luét thi thi du thao vén ban
tra hd so trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong.

24 gio lam viéc

Bude 19

Lanh dao Phong Tai
nguyén va Moi truong

Kidm tra hd so, két qua giai quyét TTHC

12 gio lam viée

Buaoc 20

Lanh dao UBND cép
huyén

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

12 gior lam viéc
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-

Buodc 21

Vin thu UBND cép
huyén

Vio s6, dong déu két qua giai quyét TTHC

04 gio lam vigce

Budc 22

Chuyén vién Phong
Tai nguyén va Moi
truong

Sb hoa két qua; chuyén ho so deén vién chie Chi nhénh
Vin phong Dang ky dat dai dang duoc giao xur ly

04 gio lam viée

Buadc 23

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

- Cap nhat chinh ly bién déng vao ho so dia chinh, co s&
dix liéu dat dai.

- Sb hoa két qua, chuyén két qua (gidy va dién t) cho
noi tiép nhan hd so dau tién (Bo phan Tiép nhéan va Tra
két qua cap x4 hodc Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén);

- Két thuc quy trinh cta hd so trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

Budc 24

Cong chic tai Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cdp xa hodc
Cong chuc/vién chirc
tai BO phéan Tiép nhan
va Tra két qua cip
huyén

Tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan

04 gio lam viéc

Gi0 hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

240 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc glal quyét trong 30 ngay lam viéc, khong: qua
40 ngay lam viéc (320 gio lam viéc) voi cac xa mién nui, hai ddo, viing sdu, viing xa, vung co
didu kién kinh té - xa hoi kho khan, vang co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan, ké tir

ngdy nhén di ho so theo quy dinh).




7. Ding ky thay dbi tai sin ghn lién voi dit vao Gidy chimg nhan da cap (ma s6 2.000976)

41

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue
hién

No6i dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio lam
viéc)

Mirc do dich vu

cong true tuyén

Budce 1

Cong chuc tai

két qua cap xa hoic
Cong churc/vién chire
tai B phan Tiép nhan
va Tra két qua cap

huyén

Bo
phan Tiép nhan va Tra

Tiép nhan ho so:

+ Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1€ thi
huéng dan bd sung, hoan thién hd so vao mau so 02 cua
Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

+ Truong hop hd so day du, hop 1¢ thi scan ho so, nhap
cac thong tin vao Heé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh va trich xuét, in Giéy Tiép nhéan ho so va
hen tra két qua cho ho gia dinh, ¢4 nhén (mau s6 01 cua
Phu luc kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP).

l

- Truong hop nop

ho6 so tai By phan
Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén:
trong thoi han 08
gio lam viéc (16
gior lam viéc doi
v6i ho so thira dat
tai cdc xa mién nui,

' hai dao, vung sau,

vung xa, vung co
didu kién kinh té -
xa hoi kho khan,
viing ¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan),
cong  chuc/vién
chuc tai Bo phan
Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén
chuyén hd so cho

Chi nhanh Van

' phong Péng ky dat
| dai.

Mot phan
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- Truong hop ndp
ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra
két qua cap xa thi
thoi gian tiép nhan
tai cap xa khong
tinh vao thoi gian
giai quyét ctia tht
tuc nhung trong
thoi han 08 gio lam
viéc phai chuyén
hé so cho ngudi
thuc hién tai budc
2 cta quy trinh.

Buoc 2

Cong chuc dia chinh -
UBND cap xa

- Kiém tra hd so; x4c nhan hién trang tai san gan lién voi
dat so véi noi dung ké khai dang ky; xac nhan tinh trang
tranh chap quyén sO hiu tai san dbi voi truong hop
khong c6 giay to vé quyén sé hitu tai san theo quy dinh;
xac nhan thoi dlem tao 14p tai san, thudc hay khong thude
truong hop phai cap phép xay dung, su phu hop voi quy
hoach dugc duyet dbi v&i nha ¢, cong trinh xay dung;
xac nhén so d6 nha ¢ hodc cong trinh xay dyng néu chua
¢6 xac nhan ctia to chirc c6 tu cach phap nhén vé hoat
dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do; trinh Lanh
dao UBND cap xa.

- Thue hién céc bién phap nghiép vu khac theo quy dinh
cua phap luat.

08 gio lam viéce
(24 gio lam vige
doi vai cac xa
mién nui, hai dao,
ving sau, vung xa,
ving ¢ didu kién
kinh té - xa hoi kho
khan, viing co diéu
kién kinh té - xa
hoi dac biét kho
khan)
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Budc 3

Lanh dao UBND cép
xa

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 2

04 gio lam viéc
(16 gio lam viéc
déi véi cac xa
mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa,
ving ¢ diéu kién
kinh té - xa hoi khé
khan, viing co diéu
kién kinh té - xa
hoi dac biét kho
khan)

Budc 4

Cong chuc dia chinh
cap xa

Chuyén Vin thu UBND cﬁp x& lay sc’f], dong dau két qua
TTHC tai Bude 3; chuyén hé so dén Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai

04 gior lam viée
(24 gio lam vi€c
déi voi cac xa
mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa,
viing c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khan, ving c6 diéu
kién kinh t& - x4
hoi dac biét kho
khan)
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1 Budce 5

Vién chirc Chi nhanh
Vian phong DPang ky
dét dai hoac nhan vién
Chi nhéanh Van phong
Pang ky dat dai dugc
phéan cong nhiém vu

Kiém tra ho so:

- Truong hop chu so hitu tai san gén lién voi dat khong
c6 gidy to hodc hién trang tai san c6 thay doi so vai gidy
to theo quy dinh thi du thao phiéu ldy ¥ kién co quan
quan ly nha nudc ddi voi loai tai san dang ky;

- Truong hop khong phai lay y kién co quan quan ly nha
nude déi véi loai tai san dang ky thi thuc hién cac noi
dung sau va chuyén dén Budce 10:

+ Trudng hop ho so du dieu kién cAp Gidy chimg nhan
theo quy dinh cta phap luat thi du thao Phiéu chuyén
thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh trinh
Truéng bd phan Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

+ Truong hop hd so khong di diéu kién cép Gidy chimg
nhan theo quy dinh ctia phap luat thi dur thao van ban tra
ho so trinh Truong bo phan Chi nhanh Vian phong Déng
ky dat dai.

08 gio lam viéc
(20 gio lam viéc
déi v4i cac xd
mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa,
ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hdi kho
khén, viing c6 diéu
kién kinh té - xa
hoi dac biét kho
khan)

Budc 6

Truong Bo phan Chi
nhanh Van phong
Ding ky dét dai

Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét TTHC tai
Bude 5

(Truong hop Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai cap
huyén chua c6 Truong Bo phan hodc c6 Truong B phén
nhung khong dugc phan cong thuc hi¢n ndi dung nay thi
vién chirc Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai hodc
nhan vién Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai dugc
phan cong nhiém vu chuyén ho so dén Budce 7, thoi gian
thuc hién bude ndy s& dugc tinh cho bude 5)

04 gio lam viéc
(12 gio lam viéc
doi

mién nui, hai dao,

vOi cac xa
vung sdu, vung xa,
vung c6 dieu kién
kinh té - xa hoi kho
khzn, ving c6 diéu

kién kinh té - xa
e G |




45

hoi dac biét kho

khan)

Lanh dao Chi nhanh

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 6; chuyén

Budc 7 | Van phong Dang ky | van ban (dién tr) dén co quan quan ly nha nudc dbi voi | 04 gi¢r lam viéc
dat dai tai san gan lién voi dat.
UBND cip huyén
(th)l’lg \quén ly nha ' ! 40 gib‘ lam viéc
Budc 8 nuéc vé xdy dung, | Co y kién bang van ban tra 101 cho Chi nhanh Van phong | (khong tinh vao
phong Néng nghiép | dang ky dat dai. thoi gian giai
va Phéat trién nong quyeét cua thu tuc)
thén cap huyén)
Sau khi nhén dugce y kién ctia co quan quan ly nha nuée
dbi véi tai san gén lién véi dat:
Vién chirc Chi nhanh \ R T W , z
e ks Prad 1N + Trudng hop ho so du diéu kién cap Giay ching nhan
£ p ,g s & _ﬁy | theo quy dinh cta phéap ludt thi du thao Phiéu chuyén
. dat dai hoacnhanvién| . .0 .. : S e 3 eyl - ;
Budc 9 thong tin dia chinh dé xéc dinh nghia vu tai chinh; 04 gio lam viéc

Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai dugc
phan cong nhiém vu

+ Trudng hop ho so khong du diéu kién cip Gidy ching
nhan theo quy dinh ctia phap luat thi du thao van ban tra
hd so trinh Trudng bd phan Chi nhanh Vén phong Pang
ky dét dai.
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Truong B phén Chi

Kiém tra, xem xét xac nhin két qua giai quyét TTHC tai
Budce 5 hodc Budce 9

(Truong hop Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai cap
huyén chua c6 Trudng Bo phén hodc ¢ Truong Bo phan

04 gio lam vi€c

tai B6 phanTiép nhan

thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén ho

Bude 10 | nhanh V?“ phong | nhung khéng duge phéan cong thuc hién ndi dung nay thi
Pang ky dat dai Vién chirc Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai hodc
nhén vién Chi nhéanh Vin phong Pang ky dét dai dugc
phan cong nhiém vu chuyén hd so dén Budc 7, thoi gian
thuc hién budc nay s& dugc tinh cho bude 5)
Lanh dao Chi nhanh . o3 ‘ A8 o 2
, T Ny ~ | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 10; chuyén | 04 gio lam viée
Budce 11 | Vian phong Dang ky Pl e , Koy eSS - X '
£ s thong tin dia chinh (dién tir) dén Chi cuc Thueé.
dat dai
Xéc dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho ho gia
dinh, ca nhan '
Buée 12 | Chi cuc Thué Truong h(grp ho gia dinh, ca nhztm du:qqc mién thué (HH:I’C 24 gio lam viéce
thu 1a 0 dong) thi Chi cuc Thué chuyén Thong bdo dén
B6 phén Tiép nhan va Tra két qua UBND cap huyén tai
Budc 16
Khong tinh vao
Budce 13 | Ho gia dinh, cd nhan | Thuc hién nghia vu tai chinh. thoi gian giai
quyét thu tuc
Birgc 14 Cong chire/vién chire | Nhén thong béo, scan chimg tir nop tién vao Hé thong | 04 gi¢ lam viée
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va Tra két qua UBND
cap huyén

so dién 1, ho so gidy dén Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai

Budc 15

Vién chtrc Chi nhanh
Van phong Pang ky
dét dai hodc nhan vién
Chi nhanh Van phong
Dang ky dét dai duoc
phan céng nhiém vu

Kiém tra hd so va in du thao Gié‘iy chirng nhan, hoan
chinh ho so trinh Trudng bé phan Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai

04 gio lam viée
(12 gio lam viéc
d6i véi cac xa
mién nui, hai déo,
vung sau, vung xa,
viing ¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khan, viing c6 diéu
kién kinh té - xa
hoi dac biét kho
khan)

Budce 16

Truong bd phan Chi
nhanh Van phong
Dang ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC
(Truong hop Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai cap
huyén chua c¢6 Truong B phan hodc c6 Truéng Bo phén
nhung khong duge phan cong thuc hién ndi dung nay thi
vién chire Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai hodc
nhén vién Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai duoc
phan céng nhiém vu chuyén ho so dén Budce 17, thoi gian
thuc hién budc nay s& duoc tinh cho bude 15)

04 gio lam viéc

Bude 17

Lanh dao Chi nhéanh
Vian phong Pang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC va chuyén ho so
(gidy va dién tir) dén chuyén vién Phong Tai nguyén va
Moéi truong dugc phan cong theo quy ché/phan cong
cong viée cua Phong Tai nguyén va Moi truong

04 gio lam viée
(12 gio lam viéc
d6i v&i cac xa
mién nui, hai dao,

vung sau, vung xa,
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ving cé diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khan, ving c6 diéu
kién kinh té - xa
hoi dic biét kho
khan)

Chuyén vién Phong

Tham tra, xir 1y, trinh ho so dén Trudng phong Phong

Tai nguyén va Mdi|, ... Peec it i 08 gio lam viéc
: Tai nguyén va Mét triuong
truong
Truong phong Phong 2 i i . Y Fs
Ta: o . Mo Xem xét, kiem tra ho so, du thaov két qua giai quyét|
at nguyén va Mot || Saar Bt TS b o Yo o) {) 1 Vie
- I'THC dé trinh Chu tich UBND ¢iv huyén ky duyét
ruong '
Chu tich UBND céap |, L G e 4 ;
A Ky duyét két qua giai guyét 02 gidy lam vide
¥ g ;
huyén
Chuyén vién Phong | Chuyén Vian thu Van phong HIUND-UBND cdp huyéi _
- 04 gid [am viée

Tai nguyén va Moi
truong

ddne dau: SO hod két qua, chin &n Lat qua (ziay va dién
. | i 5 i NEsaiag

tr) cho vién chire Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai

Vién chire Chi nhanh
Véan phong Dang ky
dat dai

- Cdp nhét chinh ly bien déng vao ho
dir ligu dat dai.

so dia chinh, co s

- X4c nhan vao ban chinh gidy to viée da cap Gidy chimg
nhan theo quy dinh;

- Chuyén két qua (giay va dién t) cho noi tiép nhan ho
so dau tién (B9 phan Tiép nhan va Tra két qua cdp xa
hodc B9 phan Tiép nhan va Tra ket qua cap huyén); Tra

O giy [am viec
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Jai ban chinh giay to da dugc xac nhdn cap (jidy ching, 7

o
nhan va Gidy chimg nhén.
- Két thic quy trinh ctia hé so trén Hé thong théng 4
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

Céng chuc tai Bo
phén Tiép nhén va Tra
két qua cap xd hoic
Budc 23 | Cong chire/vién chie
tai B phan Tiép nhan
va Tra két qua cép
huyén

Tréa két qua cho ho gia dinh, ca nhan o
Gi0 hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét
TTHC

120 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, khong qué
25 ngay lam viée (200 gio lam viéc) véi cac xa mién nui, hai dao, ving siu, viing xa, viing ¢6
didu kién kinh té - xa hoi kho khin, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan, ké tir
ngay nhan dii hd so theo quy dinh).
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8. Dang ky, cap Glay chimg nhan quyen sir dung dat, quycn s6 hiru nha ¢ va tai san khac gin lién v6i dat cho ngudi nhén ch uyén
nhwong quyén sir dung dit, mua nha 6, cong trinh xiy dung trong cac du an phat trién nha & va trong cic du an kinh doanh bat dong
san khong phai du an phat trien nha & (ma so 1.002273)

Thit tu

) Pon vi/ngwoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue hién
(tinh moi ngay 08
gio lam viéc)

Mire do dich vu
cong tryuc tuyén

. Cong churc tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két
S quaii cz"i%)n xa hc?éc (;é‘m%
chirc/vién chire ta1 Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

Tiép nhan ho so:

+ Truong hop hd so chua day du hodc khong hop
1€ thi hudng dan bd sung, hoan thién hd so vao mau
s6 02 ctia Phu luc kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP.

+ Trudng hop ho so day du, hop 1€ thi scan ho so,
nhép céc thong tin vao Hé thong théng tin giai
quyet thu tuc hanh chinh tinh va trich xuét, in Giay
Tiép nhan ho so vahen tra két qua cho ho gia dinh,
ca nhan (miu s6 01 ctia Phu luc kém theo Thong
tu s6 01/2018/TT-VPCP).

- Truong hop ndp

ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén:
trong thoi han 08
gio lam viée (16 gio
lam vigc doi v6i ho
so thia dat tai céc
X4 mién nai, hai
déo, ving sau, vung
xa, vung c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi
khé khan, vung co
diéu kién kinh té -
x4 hoi dac biét kho
khan), cong
chuc/vién chuc tai
Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua céap
huyén chuyén ho so

.| cho Chi nhanh Van

phong Pang ky dat
dai.

Mot phan
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- Truong hop ndp
hd so tai BO phén
Tiép nhan va Tra két
qua cap xa thi thoi
gian tiép nhan tai
cAp xd khong tinh
vao thoi gian giai
quyéi cua thu tuc
nhung trong thoi
han 24 gio lam viéc
phai chuyén ho so
cho nguoi thuc hién
tai budc 2 cua quy
trinh.

Budce 2

Vién chic Chi nhanh
Van phong Dang ky
d4t dai hodac nhan vién
Chi nhanh Vian phong
Pang ky dat dai dugc
phéan cong nhiém vu

Kiém tra ho so:

Kiém tra cac gidy to phap ly trong ho so; xac nhan
da diéu kién hay khong du diéu kién cap Giay
chimg nhén quyén su dung dét, quyén so hitu nha
& va tai sén khac gan lién voi dat vao don dang ky;
+ Néu hd so khong di didu kién thi chuyén dén
Budce 9;

+ Néu hd so du diéu kién thi du thao Phiéu chuyén
théng tin dia chinh trinh Truéng bo phan Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai.

24 gio lam viée
(40 gi¢y lam viée doi
vGi cac xa mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan,
viing ¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi dic
biét kho khan)
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Budoc 3

Truéng Bo phéan Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhén két qua giai quyét
TTHC tai Budc 2

(Trudong hop Chi nhénh Van phong Pang ky dat
dai cAp huyén chua c6 Truong Bo phén hodc co
Truéng Bo phan nhung khong dugc phén cong
thuc hién ndi dung nay thi vién chirc Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai hodc nhan vién Chi
nhanh Van phong Pang ky d4t dai duoc phan cong
nhiém vu chuyén ho so dén Budc 4, thoi gian thuc
hién budc nay sé dugc tinh cho Budce 2)

16 gio lam viéc

Budce 4

Lanh dao Chi nhéanh
Vian phong Dang ky
dat dai

Phé duyét két qué giai quyét TTHC tai Buéc 3

12 gio lam viée
(32 gitr lam viée dbi
voi cac X3 mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té -
x3 hoi khé khan,
ving ¢6 didu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

Buodc 5

Chi cuc Thué

Xéc dinh nghia vu tai chinh v Thong béo cho 3 |
gia dinh, ca nhéan

Trudng hop ho gia dinh, cd nhan dugc mién thué
(mirc thu 1& 0 ddng) thi Chi cuc Thué chuyén
Théng bio dén B6 phan Tiép nhéan va Tra két qua
UBND cép huyén tai Budc 7.

24 gio lam viéc
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Budc 6

Ho gia dinh, ¢4 nhan

Thuc hién nghia vu tai chinh (néu co)

Khéng tinh vao thoi
gian giai quyét

Budc 7

Cong chtrc/vién chuc
tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua UBND
cap huyén

Nhén thong bdo va chimg tir ndp tién (néu cd); scan
va nhap thong tin vao ma hd so dang xur ly, chuyén
dén Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai

04 gio lam viée
(08 gid lam viée dbi
v6i cie xa mién nii,
hai dao, vung sau,
vung Xa, vung co
diéu kién kinh t¢ -
xa hoi kho khan,
ving ¢ diéu kién
kinh té - xa hoi dic
biét kho khan)

Budc 8

Vién chirc Chi nhénh
Van phong Dang ky
dét dai hodc nhéan vién
Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai duogc
phéan cong nhiém vu

Kiém tra hd so va in du thao Gidy ching nhan trinh
Trudng Bo phan Chi nhanh Van phong Déng ky
dat dai.

08 gio lam viée
(16 gitr lam viéc ddi
vOi cac X3 mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té -
xa hoi kho khén,
ving co diéu kién
kinh té - xa hoi dic
biét kho khéan)

Buoc 9

Truong Bo phan Chi
nhanh Van phong
Ding ky dat dai

Kidm tra, xem xét, xac nhan két qua giai quyét
TTHC

(Truong hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai cp huyén chua c6 Truong BO phéan hodc co

08 gid lam viéc
(16 gio lam viéc dor
vOi cac xa mién nui,
hai dao, vung sau,
ving xa, vung co
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Trudng Bo phan nhung khong dugc ph'ﬁ_ﬁ_ cong

thuc hién ndi dung nay thi vién chire Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai hoac nhan vién Chi
nhénh Van phong Dang ky dét dai duogc phan cong
nhiém vu chuyén ho so dén Budc 10, thoi gian thuc
hién budc nay s& dugce tinh cho Budce 8)

diéu kién kinh té -

xa hoi kho khan,
viing €6 diéu kién

kinh té - xa hoi dac
biét kho khéan)

Budoc 10

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Piang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

08 gio lam viéc
(16 gio lam viée doi
véi cac xd mién nii,
hai dao, vung sau,
ving xa, vung co
didu kién kinh té -
xa hoi kho khan,
ving ¢6 didu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

Budc 11

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Dang ky
dét dai hodc nhén vién
Chi nhanh Vian phong
Pang ky dat dai duoc
phéan cong nhiém vu

- Chuyen vén thu Chi nhanh Van phong Dang ky
dAt dai 13y s, déng dau két qua TTHC tai Bude
10;

- Cap nhat chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh,
co 6 dit lidu dat dai;

- S6 hoa kel qua, chuyen két qua (glay va dién tur)
cho noi tiép nhan ho so dau tién (Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap xa hoac Bo phéan Txep nhan
va Tra két qua cap huyén);

- Két thac quy trinh ctia ho so trén Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

08 gio lam viéc
(16 gioy 1am viée doi
voi cac xa mién nui,
hai dao, vung sau,
ving Xa, vung LO
diéu kién kinh e
xa hoi kho khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)
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Cong chirc tai B phéan
Tiép nhan va Tra két
qua cip xad hodc Céng
chirc/vién chirc tai Bo
phan Tiép nhén va Tra
két qua cép huyén

Buodc 12

Tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan Gid hanh chinh

Tbng thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc gidi quyét trong 15 ngay lam viéc, khong
qua 25 ngay lam viéc (200 gio lam viée) v6i cac xa mién nui, hai ddo, vang sau, ving xa, ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan, ké
tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh).




9. Bang ky bién dong quyén sir dung dat,
nai, t6 cdo vé dat dai; xir Iy ng ho’p dong thé chap, gop von, ké bién, dau gia quyen s dung dat tai
chia, tach, hcrp nhét, sap nhap t6 chirc; théa th uan hop nhat ho3
cua vo' va chong, cua nhom nguoi sir dung dit; ding ky bién dong dbi véi truong

doanh nghiép (ma 50 2.000880)

Ln

6

quyen so' hiru tai san gan lién voi dat trong cac truong hop glal quyét tranh chép, khiéu
san gan Ilen véi dat dé thi hanh 4n;
ac phan chia quyén sir dung dét, tai san gan lién voi dat cua ho gia dinh,
hop h gia dinh, ca nhan dua quyen sir dung dat vao

Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh méi ngay 08
gio' lam viéce)

Budce 1

Cong chirc tai BO phéan
Tiép nhan va Tra két
qua cap x4 hoac Cong
chuire/vién chuce tai Bo
phéan Tiép nhén va Tra
két qua cap huyén

Tiép nhan ho so:

+ Truong hop hd so chua day da hogc khong hop
1€ thi hudng dan b sung, hoan thién ho so vao m au

s6 02 cta Phu luc kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP.

+ Trudng hop ho so day di, hop ¢ thi scan ho so,
nhdp cac thong tin vao He thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh va trich xuat, in Gidy
Tiép nhan ho so vahen tra két qua cho ho gia dinh,
c4 nhan (mau s 01 cia Phu luc kém theo Thong
tw s6 01/2018/TT-VPCP).

- Truong hop ndp
ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén:
trong thoi han 08
gio lam viéc (16 gio
lam vigc ddi véi hod
so thira dat tai céc
xd mién nhi, hai
dao, vung sau, vung
Xa, vung co diéu
kién kinh té - xa hoi
kho khan, ving cé
diéu kién kinh té -
xa hoi dac biét kho
khan), cong
chtrc/vién chuic tai
Bo phéan Tiép nhan
va Tra két qua cap
huyén chuyén ho so
cho Chi nhanh Van

Mire do dich vu
cong true tuyén

Mot phan
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phong Dang ky dat
dai.

- Truong hop ndp
hd so tai B phan
Tiép nhan va Tra két
qua cép xa thi thoi
gian tiép nhéan tai
cp xa khéng tinh
vao thoi gian giai
quyét cha thi tuc
nhung trong thoi
han 24 gio lam viéc
phai chuyén hd so
cho nguoi thue hién
tal budc 2 cua quy
trinh.

Buoc 2

Vién chic Chi nhanh
Vin phong Dang ky
dat dai hodc nhan vién
Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai dugc
phéan cong nhiém vu

Kiém tra ho so:

+ Néu hd so khong du diéu kién thi du théo vén
ban tra hd so trinh Trudng bd phan Chi nhanh Vian
phong Pang ky dat dai:

+ Néu hd so da didu kién thi du théo Phiéu chuyén
thong tin dia chinh trinh Truéng bd phén Chi
nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

12 gio lam viée
(24 git 1am viée dbi
voi cée XA mién nui,
hai dao, vung sau,
vung Xa, vung co
didu kién kinh té -
xd hoi kho khan,
ving ¢6 didu kién
kinh té - xa hoi dac

biét kho khan)
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Buoc 3

Truéng BO phan Chi
nhanh Van phong

Piang ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhan két quéa giai quyét
TTHC tai Budce 2

(Trudong hop Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai cap huyén chua c6 Truong B phan hodc co
Truéng Bo phan nhung khong duoc phén cong
thuc hién nodi dung nay thi Vién chirc Chi nhénh
Vin phong Ping ky dat dai hoac nhan vién Chi
nhénh Vin phong Dang ky dat dai dugc phan cong
nhiém vu chuyén hd so dén Budc 4, thoi gian thuc
hién budce nay sé duge tinh cho Budc 2)

08 gio lam viéc
(16 gid lam viée doi
v&i cac XA mién nui,
hai dao, vung sau,
vung Xxa, vung co
didu kién kinh té -
x4 hoi kho khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dic
biét kho khan)

Buoc 4

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 3

04 gio lam viéc
(16 gid lam viée dbi
véi cac xA mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

Budc 5

Chi cuc Thué

Xéc dinh nghia vu tai chinh va Thong béo cho ho
gia dinh, ca nhan

Trudng hop ho gia dinh, ¢4 nhan duge mién thue
(muc thu la 0 dong) thi Chi cuc Thué chuyén
Théng bao dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
UBND cép huyén tai Bude 7.

24 gio lam vi€c

——




59

Budc 6

Ho gia dinh, ca nhan

Thuec hién nghia vu tai chinh (néu c6)

Budoc 7

Cong chuc/vién chuec
tai Bo phan Tiép nhéan
va Tra két qua UBND
cap huyén

Nhan Thong bao va ching tir nop tién (néu co);
scan va nhéap thong tin vao ma hd so dang xu 1y,
chuyén dén Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai

Khong tinh vao thoi
gian giai quyét

04 gio lam viéc
(08 gior lam viée doi
vGi cac xA mién nii,
hai dao, vung sau,
ving xa, vung co
diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

Budc 8

Vién chitc Chi nhénh
Van phong Dang ky
dét dai hodc nhan vién
Chi nhanh Van phong
Diang ky dat dai duoc
phan cong nhiém vu

Kiém tra hd so va in, viét ndi dung thay doi vao
Gidy ching nhan da cap déi voi truong hop khong
c¢6 nhu cau cap méi Giay chimg nhan; in du thao
Gidy chimg nhan do6i véi trudng hop c¢6 nhu cau
cip méi Gidy chimg nhan.

08 gio lam viée
(16 gior lam viée doi
véi cde xa mién nti,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kign kinh té -
xa hoi kho khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dic
biét kho khan)

Budce 9

Truong Bo phén Chi
nhanh Van phong
Pang ky dét dai

Kiém tra, xem xét, xac nhan két qua giai quyét
TTHC tai Budc 8

(Trudmg hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai cé‘ip huyén chua c6 Truong B phén hoac co

04 gio lam viéc
(12 gio lam viéce doi
va&i cac xa mién nui,
hai dao, vung sau,
ving Xe, vlung co
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Truong Bo phadn nhung khong dugc phan cong
thuc hién noi dung nay thi Vién chie Chi nhanh
Vin phong Dang ky dét dai hodc nhén vién Chi
nhanh Vin phong Déang ky dét dai duogc phan cong
nhiém vu chuyén hd so dén Budc 10, thoi gian thuc
hién budc nay sé dugc tinh cho Budce 8)

diéu kién kinh té -
x4 hodi khé khan,
ving ¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

04 gio lam viéc
(12 gio lam viéc do6i
véi cac XA mién nui,
hai dao, vung sau,

Lanh dao Chi nhanh \ ‘ :

Budce 10 | Vian phong Péng ky Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 9 aenowrs il Aoy
45t dad diéu kién kinh té -

xd hoi kho khan,

ving c6 dicu kién

kinh té - xa ho1 dac

| biét kho khan)
- Chuycn Vén thu Chi nhénh Van phong Dang ky

d4t dai lay sb, dong déu két qua TTHC tai Buse | 04 gio lam vice

10; (16 gio lam viée doi

Vién chic Chinhanh o) e chinh 1y bidn dong vao hd so dia chinh, | 1 or oy o ten TR
Van phong Pang ky A hai dao, vung sau,

e > 7. | cosodirliéu dat dai, : . ;
Birsc i dat dai hoac nhan vién vung xa, vung co
Chi nhanh Van phong | - S6 hod két qua, chuyén ket qua (gidly va dién tir) | didu kién kinh té -

Pang ky dat dai dugc
phéan cong nhiém vu

cho noi tiép nhén ho so dau tién (BO phén Tiép
nhan va Tra két qua cép x4 hodc Bo phén Tiép nhan
va Tra két qua cap huyén);

- Két thic quy trinh cua hd so trén Hé thong thong
tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh.

xd hoi khd khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)
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Cong chirc tai Bo phan
Tiép nhén va Tra két
qua cip xa hogc Cong
chirc/vién chirc tai B
phan Tiép nhéan va Tra
két qua cip huyén

Buodc 12

Tra két qua cho hd gia dinh, c4 nhan

Gi0 hanh chinh

Tdng thoi gian giai quyét TTHC

80 gidr lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc g1a1 quyét trong 10 ngay lam viéc, khong qua
20 ngay lam viéc (160 gio lam viéc) véi cac xd mién nii, hai dao, ving sdu, vung xa, vung co
didu kién kinh té - xa hoi kho khan, viing ¢ didu kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan, ké tir

ngay nhan dua hd so theo quy dinh).
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10. Dang ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co' quan nha nudc co thAm quyén (ma s0 1.001045)

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thwe hién
(tinh mdi ngay 08
gio lam viéc)

Mirc d dich vu
cong trie tuyén

Budc 1

Cong churc tai B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua cip xa hodc Cong
chure/vién chuce tai Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cép huyén

Tiép nhan ho so:

+ Trudng hop. hd so chwra day di hodc khéng hop
1€ thi hudng dan bo sung, hoan thién ho so vao mau
s6 02 cta Phu luc kém theo Théng tu )
01/2018/TT-VPCP.

+ Trudng hop ho so day du, hop 1€ thi scan ho so,
nhap cac thong tin vao Hé thong thong tin glax
quyet thu tuc hanh chinh tinh va trich xudt, in Gidy
Tiép nhén ho so va hen tra két qua cho ho gia dinh,
c4 nhan (mau s6 01 cia Phu luc kém theo Thong
tu s6 01/2018/TT-VPCP).

(b Tru(‘mg- -hQT-’ nop

hd so tai Bo phéan
Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén:
trong thoi han 08
gio lam viée (16 gio
lam viée déi véi ho
so thia dat tai céc
X3 mién nhi, hai
ddo, vung séu, vung
xa, vung co diéu
kién kinh té - xa hoi
khé khan, vung co
didu kién kinh té -

' x4 hoi dac biét kho

khan), cong
chic/vién chuc tai
Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cap
huyén chuyén ho so
cho Chi nhanh Van
phong Pang ky dat
dai.

- Truong hop ndp
ho so tai Bo phan

Mot phan

]
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qua cap x4 thi thoi
gian tiép nhéan tai
cdp xd khong tinh
vao thoi gian giai
quyét cua thi tuc
nhung thoi
han 24 gio lam viéc

trong

phai chuyén ho so
cho nguoi thuc hién
tai budc 2 cua quy
trinh.

Tiép nhan va Tra két |

Budc 2

Vién chuc Chi nhanh
Van phong DPang ky
dat dai hodc nhan vién
Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai dugc
phan cong nhiém vu

Kiém tra ho so; x4c minh thuc dia trong trudng hop
can thiét

+ Néu hd so khong du diéu kién thi du thdo van
ban tra hd so trinh Trudng bd phan Chi nhanh Van
phong Déang ky dat dai;

+ Néu hd so du didu kién thi in, viét ndi dung thay
déi vao Gidy chtmg nhan da cap dbi voi truong hop
khong c6 nhu cau cap méi Gidy chtng nhan; in du
thao Gidy chimg nhan déi véi truong hop c6 nhu
cau cAp mdi Gidy ching nhén trinh Truong bo
phan Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

32 gio lam viéc
(64 gid lam viée doi
voi cac xa mién nti,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té -
x3 hoi kho khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dic
biét kho khan)

Budc 3

Truong Bo phén Chi
nhanh Van phong
Diang ky dat dai

Kiém tra, xem xét xdc nhén két qua giai quyét
TTHC tai Budce 2

16 gio lam viéc

(32 gio lam viéc doi

véi cac xa mién nui,
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(Truong hop Chi nhénh Van phgng bang ky dat
dai cAp huyén chua c6 Trudng Bo phan hodc c6
Truong Bo phdn nhung khong duge phan cong
thuc hién noi dung nay thi vién chirc Chi nhanh
Vian phong Piang ky dat dai hogc nhan vién Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai dugc phan cong
nhiém vu chuyén ho so dén Budc 4, thoi gian thuc
hién budc nay sé duoc tinh cho Budc 2)

hai dao, vung sau,
vung xa, viung co
diéu kién kinh 16 -
xa hoi kho khan,
ving ¢6 diéu kién
kinh té - x& hoi déc
biét kho khan)

Buoc 4

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 3

16 gio lam vige
(32 gidy lam viée doi
véi cdc x4 mién nii,
hai dao, vung sau,
vung Xa, vung co
diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan,
ving c6 dicu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan) |

Budce 5

Vién chiac Chi nhanh
Véan phong Dang ky
dat dai hodc nhan vién
Chi nhanh Vian phong
Dang ky dat dai dugc
phéan cong nhiém vu

- phuyél} Van thu Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai lay so, dong dau két qua;

- Cép nhét chinh ly bién dong vao ho so dia chinh,
co sd dir liéu dat dai;

- Sb hoa ket qua, chuyen két qua (gidy va dién tur)
cho noi tiép nhéan ho so dau tién (Bo phéan Tiép
nhan va Tra két qué cap xa hodc BO phan Tiép nhén
va Tra két qua cap huyén);

- Két thiic quy trinh cua ho so trén Hé thong thong
tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh.

08 gio lam viéc
(16 gid lam viéc doi
véi cdc xa mién nii,
hai dao, vung sau,
ving xa, vung co
didu kién kinh té -
xad hoi kho khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dac
biét kho khan)
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Cong churc tai Bo phéan
Tiép nhén va Tra két
qua cap xi hogdc Cong
chire/vién chirc tai Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cdp huyén

Budc 6

Tra két qua cho hd gia dinh, c4 nhén Gid hanh chinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gi¢y 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyet trong 10 ngay lam v1ec khong qua
20 ngay lam viéc (160 gidr 1am viéc) vdi cac xa mién ni, hai déo, ving séu, vung xa, vung co
didu kién kinh té - xa hai kho khan, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan, ké tur

ngay nhan du hd so theo quy dinh).




11. Gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té (ma sb 1.001990)
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Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thue
hién

Néi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio lam
viéc)

Mirc do dich vu
cong truc tuyén

Bude 1

Cong chuac tai Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cap xa hoic
Cong chirc/vién chure
tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cap
huyén

- Huéng dn ngudi str dung dat thuc hién thi tuc thém
dinh nhu cau str dung dat trude khi thuc hién thu tuc nay.

- Tiép nhén ho so:

+ Truong hop hd so chua day du hodc khéng hop 1€ thi
huéng dan bd sung, hoan thién hd so vao mau so 02 ctia
Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

+ Truong hop hd so day du, hop 1é thi scan ho so, nhap
cac thong tin vao Hé théng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh va trich xudt, in Gidy Tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho hd gia dinh, ca nhan (mau s6 01 cla
Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).

- Truong hop ndp
hd so tai BO phan
Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén:
trong thoi han 08
gio lam viée (16
gio lam viéc dbi
véi ho so thira dat
tai cac xa mién nii,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té -
x4 hoi kho khan,
viing ¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi dic
biét kho khan),
cong  chuc/vién
chirc tai BO phéan
Tiép nhan va Tra
két qua Ldp huyén
chuyén ho so cho
Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat
dai.
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- Truong hop nop
hd so tai B6 phan
Tiép nhan va Tra
két qua cap xa thi
thoi gian tiép nhan
tai cap xa khong
tinh vao thoi gian
0idi quyét cta thi
tuc nhung trong
thoi han 24 gio lam
viéc phai chuyén
hd so cho Chi
nhanh Vian phong
Dang ky dét dai.

Budc 2

Vién chirc Chi nhanh
Van phong DPéang ky
d4t dai hodc nhén vién
Chi nhanh Vian phong
Piang ky dat dai dugce
phan cong nhiém vu

Du théo Phiéu chuyén théng tin dia chinh dé xéc dinh
nghia vu tai chinh trinh Trudng b phan Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai.

04 gio lam viéc
(16 gio lam viéc
déi véi cac x&
mién ndi, hai dao,
ving sau, vung xa,
viing ¢ diéu kién
kinh té - x4 hoi kho
khin, ving c6 diéu
kién kinh té - xa
hoi dic biét kho
khan)
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Budce 3

Truéng Bo phan Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhén két qua giai quyét TTHC tai
Budc 4

(Trudong hop Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai cap
huyén chua c6 Trudng Bo phan hogc cé Trudng Bo phan
nhung khong dugc phéan cong thuc hién ndi dung nay thi
vién chie Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai hodc
nhan vién Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai dugce
phan cong nhiém vu chuyén ho so dén Bude 4, thoi gian
thuc hién budc nay s€ duge tinh cho budc 2)

02 gio lam viéc
(16 gio lam viéc
ddi voi cac xa
mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khén, ving c6 diéu
kién kinh té - xa
héi dac biét kho
khan)

Budc 4

Lanh dao Chi nhanh
Vian phong Dang ky
dét dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 3; chuyén
théng tin dia chinh (dién tir) dén Chi cuc Thué.

04 gio lam viéc
(16 gio lam viéc
doi voi cac xa
mién nai, hai dao,
vung sau, vung xa,
ving ¢ diéu kién
kinh té - x4 hoi kho
khan, viing ¢6 diéu
kién kinh té - xa
hoi dac biét kho
khén)

Budc 5

Chi cuc Thué

Xéc dinh nghia vu tai chinh va théng béo cho hd gia dinh,
ca nhan

Trudng hop hé gia dinh, ca nhan duge mién thue (mirc
thu 1a 0 dong) thi Chi cuc Thué chuyén thong béao dén
B phan Tiép nhén va Tra két qua UBND cap huyén

24 gio lam viéce
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Budc 6

Ho gia dinh, c4 nhan

Thuc hién nghia vu tai chinh (néu cd).

r 'Kh-f;lg tinh vao
| thoi gian giai
quyét thu tuc

Budc 7

Cong chic/vién chic
tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua UBND
cép huyén

Nhaén, scan Théng bao, chimg tir nop tién vao Hé thong
thong tin giai quyét thit tuc hanh chinh tinh va chuyén ho
so dién tir, hd so gidy dén chuyén vién Phong Tai nguyén
va Mbi trudng dang duoc phan cong xtt ly ho so

02 gio lam viée
(08 gio lam viée
ddi véi cac xa
mién nui, hai dao,
| vung sau, vung xa,
viing c6 diéu kién
kinh té - xa hoi khé
khan, vung c6 diéu
kién kinh té - x4
hoi dic bidt kho
khéan)

Buoc 8

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Dang ky
dét dai hodc nhén vién
Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai dugc
phan cong nhiém vu

In hodc viét noi dung gia han vao trang 3 hoac trang 4
Gidy chimg nhan

(16 gio lam viéc
ddi véi cac xd
mién nai, hai dao,
vung sau, vung xa,
viing ¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khan, vung co diéu
kién kinh té - xa
hoi dac biét kho
khan)

Buodc 9

[.inh dao Chi nhanh
Vin phong DPang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

04 gio lam viéc
(16 gio lam viée
déi véi cac x4
mién nui, hai dao,

06 gio lam viéc
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vung sau, vung xa,
viing cé diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khan, ving co diéu
kién kinh & - xa
hoi dac biét kho

| khan)

Bude 10

Vién chic Chi nhanh
Vian phong Dang ky
dét dai

- Chuyén vin thu Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
lay so, dong dau két qua TTHC;

- Cép nhét chinh ly bién déng vao ho so dia chinh, co s6
dir liéu dat dai.

- S8 hoa két qua, chuyén két qua (Gidy va dién tr) cho
noi tiép nhan hd so dau tién (B phan Tiép nhéan va Tra
két qua cép xa hoac B6 phan Tiép nhéan va Tra két qua
cép huyén);

- Két thuc quy trinh cua hd so trén Hé thong thong tin
giai quyeét thu tuc hanh chinh tinh.

02 gio lam vige
(08 gio lam viéc
doi
mién nui, hai dao,

vOoi cac xa
vung sau, vung xa,
ving ¢ diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khan, ving c6 diéu
kién kinh té - xa
hoéi dac biét kho
khan)

Buodc 11

Cong chuc tai Bo
phéan Tiép nhan va Tra
két qua cap xa hoac
Cong chuc/vién chirc
tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cép
huyén

Tréa két qua cho ho gia dinh, ¢ nhan

Gio hanh chinh

Téng thoi gian giai quyét

TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc glax quyet trong 07 ngdy lam viéc, khong qua
17 ngay lam viéc (136 gio lam viéc) vm cac xa mién nii, ha dao \/ung sau, vung Xa, vung co
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didu kién kinh té - xa hi kho khan, ving ¢6 diéu kién kinh te - xa hoi ddc biét kho khan, ké tur

ngay nhan du hd so theo quy dinh).

7

T
3
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12. Xac nhan tiép tuc sir dung dat nong nghiép cia hj gia dinh, ca nhan khi hét han sir dung dét dbi voi truong hop c6 nhu ciu
(ma s6 1.004206)

Thir tw
cong viéc

Don vi/ngudi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Mirc do dich vu
cong truc tuyen

Budce 1

Cong chuc tai Bo
phén Tiép nhan va Tra
két qua cap xa hoic
Cong chire/vién chire
tai B& phan Tiép nhan
va Tra két qua cap

huyén

Tiép nhén ho so:

+ Truong hop hd so chua day du hoidc khong hop 1¢ thi
huéng dan bo sung, hoan thién hd so vao mau s6 02 cua
Phu luc kem theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

+ Trudng hop ho so day du, hop 1€ thi scan hé so, nhap
cac thong tin vao Heé théng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh va trich xuét, in Gidy Tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho hé gia dinh, ca nhan (mau sd 01 cua
Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).

- Truong hop nop

ho so tai BO phan
Tiep nhan va Tra

'; két qua cap huyén:
' trong thoi han 08

gio lam viéc (16
gio lam viée doi
v6i hd so thura dat
tai cac xa mién nui,
hai dao, vung sau,
vung Xa, vung co
didu kién kinh té -
xa hoi kho khan,
viing c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan),
cong  chac/vién
chuc tai BO phén
Tlep nhan va Tra
két qua cap huyén
chuyén ho so cho
budc tiép theo.

Mot phan
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- Trudng hgp nop

hd so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra
két qua cap xa thi
thoi gian tiép nhan
tai cap xa khong
tinh vao thoi gian
giai quyét cua thu
tuc nhung trong
thoi han 24 gio lam
viéc phai chuyén
ho so cho bude
tiép theo.

Budc 2

Cong chirc dia chinh -
UBND cép xa

Klém tra hd so, xac nhéan hd gia dinh, ca nhan dang truc
tlep sir dung dét dé san xut noéng nghiép ma chua co
quyet dinh thu hoi dat clia co quan nha nudce co tham
quyén va chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong Déng
ky dat dai

08 gio lam viéc
(32 gio lam viée
d6i voi cac xa
mién nai, hai déo,
vung sau, vung xa,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khan, ving c6 diéu
kién kinh té - xa
hoi dic biét kho
khan)

Budc 3

Lanh dao UBND cép
xa

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 2

04 gio lam viéc
(16 gio lam viéc
ddi v&i cac xa
mién nai, hai dao,
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vung sau, vtm_g xa,
viing c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khan, viing c6 diéu
kién kinh té - xa
hoi dac biét kho
khan)

Buoc 4

Vién chirc Chi nhéanh
Vian phong Dang ky
dAt dai hodc nhan vién
Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai duge
phan cong nhiém vu

Kiém tra, xac nhin vao ho so:

- Truomg hop héd so di diéu kién cip Gidy ching nhén
theo quy dinh cta phap luét thi in hodc viét ndi dung xéc
nhén va trang 3 hoac trang 4 Gidy chimg nhan;

- Truong hop hd so khong du diéu kién cap Gidy chimg
nhan theo quy dinh ctia phép luét thi du thao van ban tra
hd so trinh Trudéng b phan Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai.

08 gio lam viéc
(32 gio lam viéc
ddi voi cac xa
mién nui, hai dao,
ving sau, vung xa,
viing ¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khan, viing c6 diéu
kién kinh té - xa

hoi dic biét kho

khan)

Buoc 5

Truong Bo phan Chi
nhanh Van phong
Piang ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC
tai Budce 4

(Truong hop Chi nhénh Van phong Dang ky dat dai cap
huyén chua cé Truong B phan hodc ¢ Truong B0 phan
nhung khong dugc phan cong thuc hién ndi dung nay thi
Vién chirc Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai hodc
nhan vién Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai duoc
phéan cong nhiém vu chuyén ho so dén Budc 6, thoi gian
thue hién budc nay s& duoc tinh cho bude 4)

04 gio lam viéc

(08 gio lam viéc
ddi véi cac xa
mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa,
ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi kho
khan, viing ¢6 dicu
kién kinh té - xa
hoi dac biét kho
khan)
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[.anh dao Chi nhanh

04 gio lam viéc
(08 gio lam viée
déi véi cac xa
mién nui, hai dao,
viing su, vung xa,

Budc 6 | Van phong Déang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce 5 ving c6 diéu kién
dat dai kinh té - xa hoi kho
khan, ving c6 diéu
kién kinh té - xa
hoi dac biét kho
khan)
= ) 5 _ . 5 . .| 04giolam vige
-!\Chu;yen'Van Ehu 9h1 nqhanh Vian ;'ahonfg bang ky dat dai | (g gidy lam viée
ldy s6, dong dau ket qua TTHC tai Budc 6; ddil véi cac XA
Vién chtrc Chi nhanh | - Cap nhat chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh, co s& mién nai, hai dao,
vin phong Pang ky | dit li¢u dat dai. ving sau, ving xa,
Buce 7 | &t dai hoticnhan vién | | g4 hog két qua, chuyén két qua (Gidy va dién t) cho T
Chi nhénh Vin phong | i (iép nhan ho so dau tién (B phan Tiép nhin va Tré | khin, ving o6 didu
Déng ky dat dai dugc | | & qua cép xa hodc Bo phén Tiép nhan va Tra két qua | kién kinh té - xa
phan cong nhiém vu chp huyén); hoi dac biét kho
; g : khan)
- Két thuc quy trinh cua ho so trén Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.
Coéng chuc tai BO
phén Tiép nhan va Tra , - v :
Bu6e 8 | két qua cép xd hodc Tra két qua cho hd gia dinh, cé nhan Gio hanh chinh

Cong chirc/vién chuc
tai Bd phan Tiép nhan
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va Tra két qua cép 9
huyén
40 gidr lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc glal quyét trong 05 ngay lam viéc, khong qua
Tong thoi gian gii quyét 15 ngay lam viéc (120 gid lam viéc) vdi cac xa mién nai, hai ddo, viing siu, ving xa, vung co
TTHC didu kién kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 didu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan, ké tir
ngay nhén du hd so theo quy dinh).
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13. Chuyén nhugng von dau tw 12 gia tri quyén sir dung dit (ma s6 1.001009)

Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(tinh mdi ngay 08
gio lam viéc)

Mirc dg dich vu
cong truc tuyén

Budce 1

Cong chuc tai BO phan
Tiép nhén va Tra két
qua cap xa hodc Cong
chure/vién chure tai Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cép huyén

Tiép nhén ho so:
+ Trudng hop hd so chua day di hodc khong hop
1€ thi huéng dén bo sung, hoan thién ho so vao mau

s6 02 cua Phu luc kém theo Théng tu 50
01/2018/TT-VPCP.

+ Trudng hop hd so day du, hop 1€ thi scan ho so,
nhdp céc thong tin vao Hé thong thong tin giai
quyet tht tuc hanh chinh tinh va trich xuat, in Gidy
Tiép nhan ho so vahen tra két qua cho ho gia dinh,
ca nhén (mau s6 01 ctia Phu luc kém theo Thong
tu s6 01/2018/TT-VPCP);

- Truong hop nop
hd so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két
qua cAp  huyén:
trong thoi han 08
gio 1am viéc (16 gio
lam viéc déi vai hd
so thira dat tai céc
x4 mién nai, hai
dao, vung sau, vung
xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi
kho khén, vung co
didu kién kinh té -
xa hoi dac biét kho
khan), cong
chire/vién chuc tai
Bo phan Tlep nhan
va Tra két qua cap
huyén chuyén ho so
cho budc tiép theo.

- Truong hop nop
ho so tai Bo phéan

Tiép nhén va Tra két

Mot phén
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' nhung trong thoi

qua cap xa thi thoi
gian tiép nhan tai
cap xa khong tinh
vao thoi gian giai
quyét ctia thi tuc

han 24 gio lam viéc
phai chuyén hd so
cho bude tiép theo.

Kiém tra ho so:

+ Néu hd so khong du diéu kién thi du théo van

12 gio lam viée
(24 gio lam viéc doi
vOi cac xa mién nui,

:’[{C“ ‘:{”" (g‘j “hi“yh ban trd hd so trinh Truéng bd phan Chi nhanh Van E?’;gda)‘:; V‘:gﬁgsiué
: e hong Déng ky dét dai; bl
Buoe 2 | 4ét ai hoac nhan vién ’ 'g . S : 5 ; .. dicu lf}t?ll kinh t& -
Chi nhénh Vin phong | T Néu hd so dua didu kién thi du thao Phiéu chuyén | x@ hoi kho khan,
Ping ky dét dai dugc théng tin dia chinh trinh Truéng bd phan Chi| VUh& =0 diéu ki¢n
<~ - .. " | nhanh Van phong Dang ky dét dai sl an g
phéan cong nhiém vu ‘ biét kho khan)
Kiém tra-, xer:n xét xac nhan két qua giar quyet 08 gios lam viée
TTHC tai Budc 2 ]
. Ty . \ . . (16 gio lam viéc doi
Truéng Bo phan Chi | (Trudng hop Chi nhanh Van phong Bang kY dat| v cac xa mién ni,
Budce 3 | nhanh Van phong dai cap huyén chua c6 Truong Bo phén hodc ¢6 | hai dao, ving sau,
Ping ky dét dai Truéng BO phan nhung khong dugc phén cong | ving xa, vung c0

thuc hién noi dung nay thi Vién chirc Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai hodc nhan vién Chi
nhanh Vin phong Dang ky dat dai dugc phén cong

diéu kién kinh té -
xd hoi kho khan,

ving c6 diéu kién
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nhiém vu chuyén ho so dén Bude 4, thoi gian thuc
hién bude nay sé& duge tinh cho Budc 2)

kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

Buoc 4

Lanh dao Chi nhanh
Vin phong Dang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 3

04 gio lam viéc
(16 gid lam viée doi
vOi cac xa mién nui,
hai dao, vung sau,
viung xa, vung co
diéu kién kinh té -
xa hoi kho Kkhan,
ving co didu kién
kinh té - xa hdi dic

Budc 5

Chi cuc Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong béo cho ho
gia dinh, ca nhan

Truong hop hd gia dinh, ca nhan dugc mién thué
(mte thu 1a 0 ddng) thi Chi cuc Thué chuyén
Théng béo (ban gidy va dién tir) dén B6 phan Tiép
nhén va Tra két qua UBND cép huyén tai Budc 7.

24 gio lam viéc

Budc 6

Ho gia dinh, ca nhan

Thue hién nghia vu tai chinh (néu c6)

Khoéng tinh vao thoi
gian giai quyét

Budce 7

Cong chire/vién chire

tai BO phanTiép nhan
va Tra két qua UBND
cap huyén

Nhin Théng béo va chimg tir ndp tién (néu co);
scan va nhép thong tin vao ma ho so dang xtr ly,
chuyén dén Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai

04 gio lam viéc
(08 gidy 1am viée doi
véi cac xa mién nui,
hai dao, vung sau,
ving xa, vung co
didu kién kinh té -
xa hoi kho khan,

ving c6 dicu kién
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kinh té - xa hoi dic
bi¢t kho khan)

08 gio lam viéc

(20 gior lam viée doi

Vién chirc Chi nhanh - ¢ e & Y e
Vien ch‘u’c DE 5 i, Kiém tra ho so va In, viét ndi dung thay doi vao At e e e
an phong Dan 17 i i X ot e ol T . 3 da y A
£ o g ,\g y Giay ching nhan da cap doi voi truong hop khong hai dao, vung sau,
, dat dai hodac nhan vién | Ayt o gk : s . | ving xa, vung coO
Budce 8 i) 3 ¢ c6 nhu cau cap méi Giay ching nhan; in dyu thao r 3 .
Chi nhanh Van phong - X . R 1 e T . x| dieu kién kinh té -
B &l Bt i o Giay chtimg nhan doi véi truong hop ¢6 nhu cau | =~ =~ d
3 8 ,\y e LT cap méi Gidy chttng nhan. xa hoi kh‘{ khan,
phan cong nhiém vu vung co dieu kién
kinh té - xa hoi dic
biét kho khan)
Kiém tra, xem xét, xac nhan két qua giai quyét
TTHC tai Bude 8 104 gio lam viee
(Trudng hop Chi nhanh Van phong Pang ky dét | (08 g0 lam vice doi
o " . ; e ~ .| vOi cac x@ mién nui,
Truong Bo phan Chi dai f:ap hus/(_en ?hua co Trucing Bd phéan ho_acﬂ co | L3l e vite =y
Budc 9 | nhanh Van phong Tm(m% Bc-)fha-m nthng l(:hor}hg d'"rofc pha_n C(:mg vung xa, vung co
Pang ky dét dai thuc hién ndi dung nay’ thi .Vxen chire Chz- nhanh. didu kién kinh 16 -
Vin phong Pang ky dat dai hodc nhan vién Chi | xa hoi khé khan,
nhanh Vin phong Ding ky dat dai duge phén cong | ving c6 diéu kién
nhidm vu chuyén hd so dén Bude 10, thoi gian thyc | Kinh 1€ - xa hoi déc
hién budc nay sé dugc tinh cho Budc 8) bigt kho khan)
Lanh dao Chi nhanh (134 _%if;\‘ém X‘é‘é N
. = \ - . A AL g A s _eas A, m . . g10 amv1‘¢c 01
Budce 10 :.;f;ndp%long Pang ky Phé duyét két qué giai quyét TTHC tai Bude 9 O Cae T iR
at dai

hai dao. vung sau,
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vung xa, vung co
diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan,
ving ¢o diéu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

Vién chirc Chi nhanh

- Chuyéq Vén thu Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai lay so, dong dau két qua TTHC tai Budc
10;

- Cap nhat chinh Iybién dong vao ho so dia chinh,

04 gio lam viée
(16 gio lam viéc doi
vOi cac xa mién nui,

V;a o p.hon% Banhg k)f. co so dit liéu dét dai; hg\“ Can, MEE S
| Bude 11 dat dai hodc nhan vién ) ; o y | ving xa, vung co
| Chi nhanh Van phong | - S0 hoé két qua, chuyén ket qua (gidy va dién tu) | diéu kién kinh té -
- Pang ky d4t dai dugc | cho noi tiép nhan ho so dau tién (Bo pllf;inTiép xd hoi kho khin,

phan cong nhiém vu

nhan va Tra két qua cé‘ip xa hodac B6 phanTiép nhan
va Tra két qua cap huyén);

- Két thuc quy trinh ctia ho so trén Hé thdng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

ving co dieu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

Budce 12

Cong chtre tai Bo
phén'l"iép nhan va Tra
két qua cap xa hoic
Cong chure/vién chire
tai Bo phanTiép nhan
va Tra két qua cép
huyén

Tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Gi0 hanh chinh

|

80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, khong qua
20 ngay lam viée (160 gid lam viéc) voi cac xa mién nui, hai dao, viing sau, vung xa, vung co

didu kién kinh té - x4 hoi kho khan, vang co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan, ké tu
ngay nhan da ho so theo quy dinh). _ 3 i

o
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